Информация
о проверке финансово-хозяйственной деятельности МКУ «Управление по физической культуре и спорту Администрации г. Белогорска» за 2011 год

Основание для проведения проверки: план работы Контрольно-счетной палаты муниципального образования город Белогорск на 2012 год, утвержденный ее председателем. 

Цель проверки: проверить целевое и эффективное использование средств, выделенных на содержание МКУ «Управление по физической культуре и спорту Администрации г. Белогорска» за 2011 год.

Предмет проверки: документы, подтверждающие обоснованность расходования бюджетных средств, выделенных на содержание МКУ «Управление по физической культуре и спорту Администрации г. Белогорска» за 2011 год. 

Объект проверки: МКУ «Управление по физической культуре и спорту Администрации г. Белогорска»
Проверяемый период: 2011 год.
Сроки проведения проверки: с 23 мая по 08 июня 2012 года.


При осуществлении проверки были изучены следующие  документы: 
· Решение городского Совета народных депутатов от 24.05.2010 г. № 25/74 «Об учреждении МУ "Управление по физической культуре и спорту администрации города Белогорск".
· Годовая бюджетная отчетность за 2011 год.
· Постановления и распоряжения Администрации города Белогорск.

· Журналы операций за 2011 год.
· Сметы расходов, бюджетные росписи за 2011год.

· Штатные расписания.

· Личные карточки работников Управления.
· Приказы начальника Управления.

· Табели учета рабочего времени.

· Муниципальные контракты и договоры.

· Первичные документы и регистры бюджетного учета.

· Учетная политика Учреждения.

· Договоры о материальной ответственности.
Результаты проверки:

   Проверкой было охвачено бюджетных средств в объеме 14324,8 тыс. руб.

1. Нарушены положения  Общих требований Приказа Министерства финансов РФ  от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений» в части обоснования (расчетов) плановых сметных показателей, использованных при формировании смет.
2. Имело место нарушение Бюджетного кодекса РФ в части ведения бюджетной сметы.
3. Имели место нарушения требований  Постановления государственного комитета Российской Федерации по статистике от 05.01.2004 г. № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».
4. Наименования должностей в штатном расписании централизованной бухгалтерии не соответствует распоряжению Главы муниципального образования г. Белогорск от 17.12.2010 г. № 776-р «О внесении изменений в штатное расписание  МУ «Управление по физической культуре и спорту Администрации города Белогорск».

5. В штатном расписании наименования профессий рабочих не соответствуют «Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов», утвержденных постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 г. № 367 (в редакции от 18.07.2007 г.).
6. Имеет место  несоответствие наименований профессий в приказах о приеме на работу утвержденному штатному расписанию.

7. Наименования должностей в карточках - справках не соответствует наименованию должностей, указанных в лицевых счетах.

8.  Имело место нарушение Инструкции Министерства финансов СССР от 14 января 1967 г. № 17 «О порядке выдачи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отпуска их по доверенности».
9. Выявлено нарушение требований  Федерального закона от 21.11.1998 № 129-ФЗ (с изм.) «О бухгалтерском учете». 

10. Подход к составлению Учетной политики учреждения осуществлен формально. В тексте документа имеются ссылки на нормативные документы, утратившие силу к моменту ввода в действие Учетной политики. 

11. В заявлениях допускались случаи формального указания назначения аванса, не позволяющего однозначно определить, проконтролировать использование средств, выдаваемых под отчет. 

12. Имело место нарушение Постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебных командировки».
13. Имели место нарушения требований Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета…»  .

14. Нарушены требования Приказа Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» в части оформления основных средств и передачи в эксплуатацию материальных запасов.
15. В Управлении отсутствуют какие-либо документы, подтверждающие передачу под отчет объектов основных средств материально-ответственным лицам.

16. Не начислена амортизация в размере 100 % балансовой стоимости объекта при принятии к учету.

17. Норма расхода топлива не соответствует требованиям Распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте». 
18. В проверяемом периоде приобретено и списано строительных материалов на сумму 391,6 тыс. руб. при этом расчеты, сметы, дефектные ведомости и прочие обоснования расходования данных материальных запасов – отсутствуют.

19. Имели место нарушения  Приказа Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»,  Приказа Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления городовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении  бюджетов бюджетной системы РФ» в части инвентаризации обязательств.
Предложения

1. В целях устранения выявленных нарушений муниципальному казенному учреждению «Управление физкультуры и спорта Администрации г. Белогорск»:

· В соответствии с п. 6 гл.2 Общих требований Приказа Министерства финансов РФ  от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений» (далее – Общие требования № 112н), при формировании смет производить обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, 
· Формирование и ведение бюджетной сметы производить в соответствии со  ст. 221 Бюджетного кодекса РФ и Общих требований № 112н, 
· Формирование штатного расписания, его утверждение, внесение в него изменений и его ввод в действие производить в соответствие с Постановлением государственного комитета Российской Федерации по статистике от 05.01.2004 г. № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»,
· Наименования должностей (профессий рабочих)  в штатном расписании привести в соответствие с нормативно-правовыми актами,
·  Наименований профессий в приказах о приеме на работу привести в соответствие с утвержденным штатным расписанием,
· При составлении штатного расписания  все надбавки стимулирующего характера привести в соответствие нормативно-правовым актам,

·  Наименования должностей в карточках – справках, в лицевых счетах привести в соответствие с утвержденным штатным расписанием,
· При выдаче доверенности централизованной бухгалтерии  регистрировать ее в порядке, установленном нормативно-правовым актом.
· Разработать Учетную политику учреждения с учетом указанных в настоящем Акте замечаний.

· Осуществлять выдачу сотрудникам денежных средств под отчет на основании письменного заявления, в котором указаны назначение, срок и приведен расчет размера аванса, а также отметка бухгалтера о наличии задолженности подотчетного лица.

· Не допускать выдачу под отчет денежные средства сотруднику, имеющему задолженность по ранее выданному авансу.

· При направлении в служебные командировки оформлять «Служебное задание» (форма 0301025).

· Денежные средства, выданные под отчет использовать на цели, предусмотренные при их выдаче.

·  Оплата дней нахождения в командировке производить исходя из среднего заработка.

· Оформить инвентарные карточки основных средств в соответствии с требованиями инструкции.

· Поступление, выдачу под отчет основных средств и материальных запасов оформлять первичными документами в соответствии с требованиями инструкции.

· Учет основных средств и материальных запасов отражать на счетах бухгалтерского учета в соответствии с требованиями инструкции.

· Не допускать необоснованного приобретения и списания материальных ценностей.

· Проводить обязательную инвентаризацию имущества и обязательств в случаях, предусмотренных законодательством.
По результатам проверки в адрес руководителя муниципального казенного учреждения «Управление по физической культуре и спорту Администрации г. Белогорска»  было направлено Предписание, с требованием  устранить выявленные нарушения в месячный срок. 
