Технологическая схема муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск» (МКУ КОДМ   г Белогорск), муниципальные образовательные учреждения   г. Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000010317

	3
	Полное наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ МКУ КОДМ   г Белогорск от 17.04.2014   № 205

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных услуг





[bookmark: _GoBack]Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	30
рабочих дней
	30
рабочих дней
	нет
	 В постановке на учет являются:
- представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям;
- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для получения государственной услуги, предусмотренный Регламентом;
- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;
- достижение ребенком возраста 8 лет на 1 сентября учебного года, в котором планируется зачисление в ДОО;
- запрос подан лицом, не относящимся к заявителям, предусмотренным настоящим регламентом;
- запрос от имени заявителя подан лицом, не имеющим на то полномочий;
- непредставление заявителем оригиналов документов, подтверждающих сведения, указанные в электронной форме запроса (заявления), в течение 30 календарных дней от даты уведомления о постановке на учет (регистрации ребенка в электронном реестре).
В зачислении являются:
- отсутствие в ДОО, указанном заявителем, групп компенсирующей или оздоровительной направленности (при наличии соответствующего заключения психолого-медико-педагогической комиссии);
- наличие медицинских противопоказаний;
- неявка без уважительных причин родителей (законных представителей) в ДОО в течение 30 календарных дней от даты оповещения заявителя о направлении путевки (временной путевки)  В ДОО, а также о необходимости явиться в ДОО.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	МФЦ (соглашение от 01.11.2012г. № 1) , Портал государственных услуг, официальный сайт МКУ КОДМ 
г Белогорск, почтовая связь
	- в  МКУ КОДМ 
г Белогорск на бумажном
носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МКУ КОДМ г Белогорск;
- через личный кабинет Портала государственных услуг;
- на Портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес  электронной почты;
- почтовая связь








Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	1
	Заявителями являются законные представители получателей муниципальной услуги, а также их представители
	Паспорт, загранпаспорт, доверенность, постановление об установлении опеки, свидетельство о рождении
	нет
	наличие
	Представители, действующие на основании доверенности
	- паспорт;
- нотариально заверенная доверенность.
	Должен быть удостоверен нотариально, скреплен печатью, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством лиц












Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	
	- документ, удостоверяющий личность;

	Паспорт, заграничный паспорт


	1 экземпляр - подлинник
	нет
	-




	-
	-

	
	- свидетельство о рождении ребенка
	- свидетельство о рождении ребенка
	1 экземпляр - подлинник
	нет
	-
	-
	-

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность 
	1 экземпляр - подлинник
	нет
	Должен быть удостоверен нотариально, скреплен печатью, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством лиц.
	-
	-

	
	Письменное обращение
	Заявление 
	1 экземпляр - подлинник
	нет
	- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 1
	Приложение 2

	
	- документ, подтверждающий полномочия представителя, законного представителя, не являющегося родителем;

	Постановление об установлении опеки

	1 экземпляр - подлинник
	нет
	
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	нет
	нет



Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	Нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	






Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	
	Уведомление о приеме заявления, постановке детей на учет для зачисления в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования;
-  путевка,;
- уведомление об отказе в приеме заявления, постановке детей на учет для зачисления в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования
- уведомление об отказе в зачислении в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования

	- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Положительный










Положительный


Отрицательный










Отрицательный 
	Приложение 3










Приложение 4


Приложение 5










Приложение 6
	Приложение 7










Приложение 8


Приложение 9










Приложение 10
	В МФЦ, в МКУ КОДМ г. Белогорск, на Портале государственных услуг в виде документа,  на бумажном носителе.
	30
	30



Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	Наименование административной процедуры 1

	1
	приём и регистрация документов от заявителя;
направление документов в орган;

	- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	15 мин.
	Специалист, ответственный за прием документов МФЦ. Специалист  учреждения, ответственный за прием документов
	Бланки уведомлений , принтер, сканер, МФУ.
	Приложение 1

	2
	рассмотрение принятого заявления и принятие решения;
передача результата услуги в МФЦ
	- установить соответствие получателя муниципальной услуги критериям для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований;
- взаимодействие с образовательными учреждениями г. Белогорск
	10 рабочих дней
	Специалист МКУ КОДМ г Белогорск, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. Специалист , ответственный за выдачу документов в МФЦ 
	Бланки уведомлений , принтер, сканер, МФУ.
	Приложение

	3
	информирование заявителей;
предоставление результата услуги заявителю
	-выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляется: 
- при личном приеме заявителя  - при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с  уведомлением;
- сведения об уведомлении заявителя и приглашении его за получением документа, являющегося результатом предоставления услуги, сведения о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, вносятся в электронный журнал регистрации
	3 рабочих дня
	Специалист, ответственный за прием документов МФЦ
	принтер, сканер, МФУ.
	-



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	Официальный сайт образовательной организации
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	нет
	нет
	нет

	На официальном сайте МКУ КОДМ г. Белогорск
	
	
	
	
	

	В государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	нет
	нет
	нет

	На сайте региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	нет
	нет
	нет

	На официальном сайте муниципального образования город Белогорск на страничке МФЦ
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	нет
	нет
	нет




Приложение № 1 

ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ) 
на предоставление государственной (муниципальной) услуги
Прошу предоставить государственную (муниципальную) услугу по постановке ребенка:
____________________________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество ребенка)
1. Дата рождения ребенка  (дд.мм.гггг.):  ___.___.20___.
2. Свидетельство о рождении (серия, номер, дата выдачи): _____________________________________________________________________________
3. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица - СНИЛС) ребенка (при наличии) _____________________________________________________________________________
на учет для зачисления в  муниципальное  дошкольное образовательное учреждения, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (далее – ДОО)
4. Данные о дошкольной образовательной организации (не более 3-х организаций):
1) _____________________________________________________________________________,  
2) _____________________________________________________________________________,  
3) _____________________________________________________________________________.
5. Желаемая дата поступления ребенка  в ДОО (дд.мм.гггг.):  ___.___. 20___.
6. Особенности в развитии и здоровье ребенка (нарушение речи, слуха, зрения, опорно-двигательного аппарата и др.): _____________________________________________________________________________
7. Наличие права на внеочередное или первоочередное устройство в ДОО:_________________________________________________________________________
8. Данные о родителях:
Обязательны к заполнению данные  родителей (законных представителей)
ФИО матери _____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность ____________________________________________
ФИО отца _____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность ____________________________________________
ФИО законного представ________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий полномочия __________________________________________
9. Регистрация (по месту жительства или месту пребывания, нужное подчеркнуть)
Адрес места жительства (места пребывания) заявителя: _______________________________________________________________________________________________________________________
10. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица - СНИЛС) заявителя _____________________________________________________________________________
11. Контактный телефон заявителя:	
мобильный _____________________________; рабочий _____________________________;
домашний ________________; Адрес электронной почты ______________@____________
12. С запросом (заявлением) представляются документы:
1) Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер, дата выдачи): _____________________________________________________________________________
2) Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении в группы компенсирующей или оздоровительной направленности);
3) При наличии права на внеочередное, первоочередное право на устройство ребенка в ДОО - документы, подтверждающие данное право:
_____________________________________________________________________________
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги (отказ в предоставлении государственной услуги)  прошу (отметить галочкой):
[    ] вручить мне лично в форме документа на бумажном носителе;
[    ] направить по электронной почте в форме электронного документа;
[    ] представить в форме электронного документа через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
Заявитель вправе выбрать одну из указанных форм получения результата предоставления государственной услуги.  
Подпись                                                                      
_____________________                                              ___________________________
(расшифровка подписи)
Дата _________________
Запрос (заявление) принят:
ФИО должностного лица, ответственного  за прием документов
_____________________________________________________________________________
Подпись                                                                      
_____________________                                              ___________________________
(расшифровка подписи)
Дата _________________



Приложение № 2 

ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ)
 на предоставление государственной (муниципальной) услуги

Прошу предоставить государственную (муниципальную) услугу по постановке ребенка: 
Иванов Иван Иванович  (фамилия, имя, отчество ребенка)
1. Дата рождения ребенка  (дд.мм.гггг.):  01.01.2015.
2. Свидетельство о рождении (серия, номер, дата выдачи): I-OT № 798345
3. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица - СНИЛС) ребенка (при наличии) ВК 423-566-113
на учет для зачисления в  муниципальное  дошкольное образовательное учреждения, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (далее – ДОО)
4. Данные о дошкольной образовательной организации (не более 3-х организаций):
1) МДОАУ № 17,  
2) МОАУ СОШ № 11,  
3) _____________________________________________________________________________.
5. Желаемая дата поступления ребенка  в ДОО (дд.мм.гггг.):  01.06. 2017.
6. Особенности в развитии и здоровье ребенка (нарушение речи, слуха, зрения, опорно-двигательного аппарата и др.): _____________________________________________________________________________
7. Наличие права на внеочередное или первоочередное устройство в ДОО: НЕТ
8. Данные о родителях:
Обязательны к заполнению данные  родителей (законных представителей)
ФИО матери Иванова Наталья Петровна
Документ, удостоверяющий личность: паспорт (серия, номер, дата выдачи)
ФИО отца Иванов Николай Николаевич
Документ, удостоверяющий личность: паспорт (серия, номер, дата выдачи)
ФИО законного представ________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий полномочия __________________________________________
9. Регистрация (по месту жительства или месту пребывания, нужное подчеркнуть)
Адрес места жительства (места пребывания) заявителя: г. Белогорск, ул. Ленина, д.24, кв 24
10. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица - СНИЛС) заявителя ВКТ 243-167-344
11. Контактный телефон заявителя:	
мобильный 8-914 000-000; рабочий _____________________________;
домашний ________________; Адрес электронной почты ______________@____________
12. С запросом (заявлением) представляются документы:
1) Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер, дата выдачи): _________________________
2) Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении в группы компенсирующей или оздоровительной направленности);
3) При наличии права на внеочередное, первоочередное право на устройство ребенка в ДОО - документы, подтверждающие данное право:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги (отказ в предоставлении государственной услуги)  прошу (отметить галочкой):
[    ] вручить мне лично в форме документа на бумажном носителе;
[    ] направить по электронной почте в форме электронного документа;
[    ] представить в форме электронного документа через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
Заявитель вправе выбрать одну из указанных форм получения результата предоставления государственной услуги.  
Подпись                                                                      
_____________________                                              ___________________________
(расшифровка подписи)
Дата _________________
Запрос (заявление) принят:
ФИО должностного лица, ответственного  за прием документов
_____________________________________________________________________________
Подпись                                                                      
_____________________                                              ___________________________
(расшифровка подписи)
Дата _________________




Приложение № 3 

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме заявления, постановке детей на учет для зачисления в  муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования
__________________________________
Фамилия, имя, отчество
(законного представителя)
 рассмотрен запрос (заявление)  на предоставление государственной (муниципальной) услуги по постановке на учет ребенка: _____________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения ребенка)
для зачисления в ДОО, поступивший « _____ »______________ 20 ____ г.
____________________________________________________________________________
(на личном приеме МФЦ, на личном приеме МКУ КОДМ г Белогорск,  в электронной форме через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru))
Ребенок поставлен на учет для зачисления в следующие ДОО (наименование и адрес ДОО):
1. _____________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________________
Регистрационный №  __________
Для уточнения информации по комплектованию звонить по телефону: 2-25-50
Должностное лицо:
_______________________________________________		_______________________ 
(наименование должности и подпись должностного лица)                          (фамилия, и.о.)











Приложение № 4
Муниципальное казенное учреждение
«Комитет по образованию и делам молодёжи Администрации города Белогорск» 
     ПУТЁВКА
№________ в  МДОАУ №______
Ф.И._____________________________________________
Дата рождения____________________________________
Дата выдачи______________________________________
Путёвка действительна в течение одного месяца со дня выдачи
	
Председатель комиссии
	
_____________________
	

	
Зам. председателя комиссии
	
______________________
	


	
Секретарь комиссии
	
_____________________
	



Переведён(а) в МДОАУ №  __________
	
Председатель комиссии
	
_____________________
	


	
Зам. председателя комиссии
	
______________________
	


	Секретарь комиссии
	______________________
	




Приложение № 5 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления, постановке детей на учет для зачисления в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования
_________________________
__________________________
Фамилия, имя, отчество, адрес заявителя
рассмотрен запрос (заявление) на предоставление государственной (муниципальной) услуги по постановке на учет ребенка:
_____________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения ребенка)
для зачисления в ДОО, поступивший  « ___ » ______________ 20 ____ г.
__________________________________________________________________
(на личном приеме,  в электронной форме через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru))
В постановке на учет для зачисления в ДОО отказано по следующим основаниям:
_______________________________________________________________________________________________
(обоснование отказа со ссылкой на основания, предусмотренные соответствующим разделом Регламента)
При устранении обстоятельств, послуживших основанием для отказа в постановке на учет для зачисления в ДОО, заявитель вправе повторно обратиться с запросом. 
Должностное лицо:
_________________________________________________		________________


Приложение № 6 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в зачислении в муниципальные дошкольные  образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования

___________________________________
___________________________________
Фамилия, имя, отчество, адрес заявителя

В зачислении в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования, отказано по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(обоснование отказа со ссылкой на основания, предусмотренные соответствующим подразделом Регламента)

Отказ в зачислении заявитель вправе обжаловать в установленном порядке.


Должностное лицо:
_________________________________________________		_________________
(наименование должности и подпись должностного лица)                          (фамилия, и.о.)

Приложение № 7
УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме заявления, постановке детей на учет для зачисления в  муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования
Иванову Ивану Ивановичу
            Фамилия, имя, отчество
          (законного представителя)

 рассмотрен запрос (заявление)  на предоставление государственной (муниципальной) услуги по постановке на учет ребенка: Иванову Ивану, 13.04.2015(ф.и.о., дата рождения ребенка)
для зачисления в ДОО, поступивший « 15 »05. 20 15 г.
____________________________________________________________________________
(на личном приеме МФЦ, на личном приеме МКУ КОДМ г Белогорск,  в электронной форме через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru))

Ребенок поставлен на учет для зачисления в следующие ДОО (наименование и адрес ДОО):
1. МОАУ СОШ №8
2. _____________________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________________
Регистрационный №  887
Для уточнения информации по комплектованию звонить по телефону: 2-25-50
Должностное лицо:
Специалист МКУ КОДМ г.Белогорск                      		И.И. Кузьмина
(наименование должности и подпись должностного лица)                          (фамилия, и.о.)
Приложение № 8
Муниципальное казенное учреждение 
«Комитет по образованию и делам молодёжи Администрации города Белогорск» 
     ПУТЁВКА
№_01/15 в  МДОАУ № 54
Ф.И._Петрову Ивану
Дата рождения_13.04.2013
Дата выдачи_01.06.2016
Путёвка действительна в течение одного месяца со дня выдачи
	
Председатель комиссии
	
_____________________
	

	
Зам. председателя комиссии
	
______________________
	


	
Секретарь комиссии
	
_____________________
	



Переведён(а) в МДОАУ №  __________
	
Председатель комиссии
	
_____________________
	


	
Зам. председателя комиссии
	
______________________
	


	
Секретарь комиссии
	
____________________
	




Приложение № 9

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления, постановке детей на учет для зачисления в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования
Иванову Ивану Ивановичу
676 850, Амурская область,
г.Белогорск, ул.Победы 14-14
Фамилия, имя, отчество, адрес заявителя
рассмотрен запрос (заявление) на предоставление государственной (муниципальной) услуги по постановке на учет ребенка:
Иванова Петра Ивановича, 04.08.2013 года
(ф.и.о., дата рождения ребенка)
для зачисления в ДОО, поступивший  « 01 » июня 20 15 г.
(на личном приеме,  в электронной форме через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru))
В постановке на учет для зачисления в ДОО отказано по следующим основаниям:
представленные документы не соответствуют установленным требованиям.
 (обоснование отказа со ссылкой на основания, предусмотренные соответствующим разделом Регламента)
При устранении обстоятельств, послуживших основанием для отказа в постановке на учет для зачисления в ДОО, заявитель вправе повторно обратиться с запросом. 
Рекомендации по оформлению запроса и документов:___________________
Отказ в приеме запроса заявитель вправе обжаловать в установленном порядке. 
Должностное лицо:
Приложение № 10

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в зачислении в муниципальные дошкольные  образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования

Иванову Ивану Ивановичу
676 850, Амурская область,
г.Белогорск, ул.Победы 14-14
Фамилия, имя, отчество, адрес заявителя

В зачислении в муниципальные дошкольные образовательные организации, реализующие основную образовательную  программу дошкольного образования, отказано по следующим основаниям: наличие медицинских показаний
(обоснование отказа со ссылкой на основания, предусмотренные соответствующим подразделом Регламента)

Отказ в зачислении заявитель вправе обжаловать в установленном порядке.


Должностное лицо:
Директор МОАУ СОШ № 7                                             		   И.К. Петрова
(наименование должности и подпись должностного лица)                          (фамилия, и.о.)




