Технологическая схема муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000009718

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление Администрации г. Белогорск 20.05.2014  № 816 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок  предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования;


	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней, исчисляемых со дня регистрации в Администрации     г. Белогорск заявления с документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, и (или) 10 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в МФЦ.

Срок направления межведомственного запроса о предоставлении документов, указанных в пункте 2.8 административного регламента, составляет не более одного рабочего дня с момента регистрации в Администрации г. Белогорск или МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов, принятых у заявителя.


	 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней, исчисляемых со дня регистрации в Администрации     г. Белогорск заявления с документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, и (или) 10 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в МФЦ.

Срок направления межведомственного запроса о предоставлении документов, указанных в пункте 2.8 административного регламента, составляет не более одного рабочего дня с момента регистрации в Администрации г. Белогорск или МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов, принятых у заявителя.


	представления определенных пунктом 2.7. административного регламента документов ненадлежащим лицом; 

невозможность прочтения определенных пунктом 2.7. административного регламента документов; 

наличие в определенных пунктом 2.7. административного регламента документах исправлений, разночтений или серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


	Несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

Отсутствие документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента;

Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства).


	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Муниципальная услуга  осуществляется бесплатно.
	
	
	Обращение может осуществляться заявителем лично (в очной форме) и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.


	Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через Портал, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет через личный кабинет заявителя на Портале уведомление о принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	
	Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители).
К получателям муниципальной услуги относятся застройщики: физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.


	для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению);
	
	Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители).


	законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности
	при обращении представителя  документ, подтверждающий полномочия представителя
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	1.
	заявление
	заявление по форме согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту;
	1, подлинник, формирование в дело
	
	в соответствии с формой,  установленной приложением № 2 административного регламента
	Приложение № 1
	-

	2.
	правоустанавливающий документ на земельный участок
	правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или копии);
	1, подлинник или копия
	
	
	
	

	3.
	акт приемки объекта ;


	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора
	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	
	документ, подтверждающий соответствие построенного;


	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;


	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	
	документ, подтверждающий соответствие построенного;


	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	
	документ, подтверждающий соответствие построенного;


	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)


	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	
	схема, отображающая расположение
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;


	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	
	документ, подтверждающий заключение договора
	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;


	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	
	Технический план
	Технический план, подготовленный в соответствии с требованиями ст. 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости».


	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	


Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	нет
	правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	правоустанавливающие документы на земельный участок;
	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Росреестр
	 SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение № 2 
	- 

	 
	градостроительный план земельного участка;
	 
	Администрация г. Белогорск, 
	Администрация г. Белогорск
	 -
	 
	 
	 

	 
	проект планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);
	 
	Администрация г. Белогорск, 
	Администрация г. Белогорск
	 -
	 
	 
	 

	 
	разрешение на строительство;


	 
	Администрация г. Белогорск, 
	Администрация г. Белогорск
	- 
	 
	 
	 

	
	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 


	
	Администрация г. Белогорск,
	Инспекция государственного строительного надзора
	-
	
	
	

	
	заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


	
	Администрация г. Белогорск,
	Государственный экологический контроль
	-
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ
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	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	1.
	Решение о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
	В соответствии с  Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
	положительное
	 
	 
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги при личном приеме заявителя осуществляется при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.В том случае, если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через Портал,  результат предоставления услуги, направляется через личный кабинет заявителя на Портале уведомление о принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	 
	 

	2.
	Мотивированное решение об отказе на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
	 
	отрицательное
	 
	 
	Выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги при личном приеме заявителя осуществляется при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.В том случае, если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через Портал,  результат предоставления услуги, направляется через личный кабинет заявителя на Портале уведомление о принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
	 
	 


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования

	1.
	Прием и регистрация в уполномоченном органе документов, необходимых для выдачи  разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
	устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
проверяет полномочия заявителя; проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов согласно Приложению 5 к настоящему административному регламенту, регистрирует принятое заявление и документы;
при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов согласно Приложению 5 к настоящему административному регламенту,  регистрирует принятое заявление и документы;
 при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 
	Специалист, ответственный за прием документов
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 

	2.
	направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
	 оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.3 административного регламента, согласно Приложению 4 к административному регламенту, а также в соответствии с утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге;
 подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя;
регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
 направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.
	Срок направления межведомственного запроса о предоставлении документов, указанных в пункте 2.8 административного регламента, составляет не более одного рабочего дня с момента регистрации в Администрации г. Белогорск или МФЦ  заявления и прилагаемых к нему документов, принятых у заявителя.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления такого запроса в орган, ответственный за направление ответа на межведомственный запрос.
	Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 

	3.
	принятие Администрацией решения о выдаче  разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или решения об отказе в выдаче  разрешения на ввод;
	направляет запрос в подразделение Администрации, в котором находятся недостающие документы, находящиеся в распоряжении Администрации, осуществляет проверку комплекта документов.проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям, подготавливает проект разрешения на строительство и передает его вместе с личным делом заявителя руководителю уполномоченного органа для подписания.
	Максимальный срок принятия решения о выдаче разрешения на строительство составляет 4 дня с момента получения Администрацией     г. Белогорск полного комплекта документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство.
Максимальный срок принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию составляет 4 дня с момента получения Администрацией г. Белогорск полного комплекта документов из МФЦ (за исключением документов, находящихся в распоряжении Администрации – данные  документы получаются Администрацией г. Белогорск самостоятельно в порядке внутриведомственного взаимодействия).
	Специалист отдела Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 

	4.
	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги, Осуществляет выдачу документа
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней.
	специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги,
	документационное обеспечение; технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования



	в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:  на официальном информационном портале Администрации www. belogorck.ru, белогорск.рф;  на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и  муниципальных услуг (функций) Амурской области":  http://www.gu.amurobl.ru/;   в государственной информационной системе "Единый портал государственных  и  муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru/; на официальном сайте МФЦ www. belogorck.ru, белогорск.рф; - на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
	через  сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» 
	При направлении заявления через Портал регистрация электронного заявления осуществляется в автоматическом режиме.
	Муниципальная услуга  осуществляется бесплатно.
	через  сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» 
	Жалоба может быть направлена  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг


	
	Приложение № 1



Кому: __________________________________________________

 (наименование государственного органа)

__________________________________________________

(Ф.И.О.)                                               

                         Застройщик (технический заказчик)___________________

___________________________________________________

                                        (наименование организации, ИНН,

                         __________________________________________________

                               юридический и почтовый адрес, телефон,

                         __________________________________________________

                                        банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод 

Прошу   выдать  разрешение  на  ввод  в  эксплуатацию  объекта  капитального строительства 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:_______________________________________

                                   (город,  район,  улица,  номер участка)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Строительство      (реконструкция)      осуществлено   на    основании _________

______________________________________от «____» _______ г.  № ________.

                        (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ______________________________

                                                                           (наименование документа)

_________________________________________________________ от «____»___________________ г.  № _____________.

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком осуществлялось  ________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы проводились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «___»______________20_____ г. №__________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________(наименование организации,  ИНН,

_____________________________________________________________________________________________________________________________________     юридический и почтовый адреса,  ФИО руководителя,  номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты  (наименование банка,  р/с,   к/с,  БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено______________

____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

от «____»___________________ г.  №______________________

Строительный контроль в соответствии с договором от «___»_________ г.  № ____________________________________

осуществлялся  ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________              (наименование организации,  ИНН,  юридический и

_____________________________________________________________________________________________________________________________________почтовый адреса,  ФИО руководителя,  номер телефона,  банковские

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
реквизиты  (наименование банка,  р/с,   к/с,   БИК)

право выполнения функций заказчика   (застройщика)   закреплено______________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(наименование документа и организации,   его выдавшей)

№ ____________ от  «____»___________________ г.

Обязуюсь    обо    всех    изменениях,     связанных    с приведенными в настоящем  заявлении сведениями,   сообщать в _______________________________________________________________________________________________________ 
                                                                               (наименование уполномоченного органа)  

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписывая настоящее заявление, я бессрочно даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение) министерством строительства и архитектуры Амурской области своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, для целей размещения в системе электронного делопроизводства и документооборота.

_____________________________        __________________                         ______________________________

(должность)
                 (подпись)
                                           (Ф.И.О.)

«___»______________20_____ г.

М.П.

Способ направления результата/ответа 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)
____________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью)
___________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:


Документ
_________________________

серия ________   № ______________   Дата выдачи ___________________


Выдан_____________________________________________________

контактный телефон:
___________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
____________

_______________________________________________________________

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                                                                           (подпись заявителя)

Приложение № 2
БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) ________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

____________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. __________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	(подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

Приложение № 3 

Расписка

о приеме документов

<Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу> (<организационно-правовая форма многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг>) <наименование муниципального образования Амурской области>, в лице _____________________________________________________

(должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов

_________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги выдачи разрешения на ввод (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления в Администрации г. Белогорск или  10 дней со дня регистрации заявления в МФЦ).

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________
Приложение № 4
АКТ №

приемки законченного строительством объекта

	“
	
	”
	
	
	
	год

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322003

	
	
	Дата составления
	
	
	

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Код вида операции
	Код

	
	строитель​ной органи​зации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


	Заказчик в лице
	
	,
	с одной стороны и исполнитель работ

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	
	


	(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	
	с другой стороны,

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	


руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке

(наименование объекта и вид строительства)

расположенные по адресу


2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным

органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие


(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком


(наименование

рганизации и ее реквизиты)

выполнившим

(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями


(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы


(наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении)
6. Проектно-сметная документация утверждена


(наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

	“
	
	
	
	
	
	год
	
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ
                                

(месяц, год)

Окончание работ


(месяц, год)

                                                                                                                                    2-я страница формы № КС-11

8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке


(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Пока​за​тель 

(мощ​ность, про​из​во​ди​тель​ность и т.п.)
	Еди​ни​ца из​ме​ре​ния
	По проекту
	Фактически

	
	
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том числе 
пус​ко​во​го 
ком​плек​са

или оче​ре​ди
	об​щая с уче​том ра​нее при​ня​тых
	в том чис​ле
 пус​ко​во​го
 ком​плек​са

или оче​ре​ди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Строительный объем
	
	
	
	
	

	Общая площадь:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м 3
	
	

	в том числе подземной части
	м 3
	
	

	Площадь встроенных, встроенно​пристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м 2
	
	

	жилая площадь
	м 2
	
	


3-я страница формы № КС-11

9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении
).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользо​вателями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении
).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйствен-
ных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
(при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен

в приложении
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия


пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ

	Объект сдал
	
	
	
	      

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель работ 
Заказчик 

(генеральный подрядчик,


подрядчик)


Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются 
одним лицом, состав подписей определяется инвестором. 
   СПРАВКА

о  подтверждении  соответствия  построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)
 _____________________ ______________________________________________
                         ( наименование объекта, адрес по разрешению на строительство)         ____________________________________________________________________

требованиям технических регламентов. ( До принятия технических регламентов – требованиям действующих нормативных документов в строительстве, направленных на достижение целей технического регулирования и обеспечивающих:
право граждан на благоприятную среду жизнедеятельности при осуществлении градостроительной деятельности (в том числе развитие инженерной, транспортной и социальной инфраструктур городских и сельских поселений);

     надежность зданий и сооружений и их инженерных систем в расчетных условиях эксплуатации, прочность и устойчивость строительных конструкций и оснований;

     устойчивость зданий и сооружений и безопасность людей  в расчётных условиях опасных природных воздействий (в том числе сейсмических) и при пожарах;

     охрану здоровья людей в процессе эксплуатации зданий и сооружений (в том числе необходимые параметры внутреннего климата, акустический и световой режим помещений);

     доступность среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения;

     безопасность строительных материалов и изделий, процессов их производства, хранения, перевозки, реализации и утилизации для жизни или здоровья людей и окружающей среды;

     размерную и функциональную совместимость и взаимозаменяемость в строительстве;

     правила приёмки и методы контроля в строительстве;

     сокращение расхода топливно-энергетических ресурсов при строительстве и эксплуатации зданий и сооружений;

     охрану окружающей среды, экологическую безопасность и соблюдение санитарных правил при осуществлении градостроительной деятельности (в том числе рациональное использование природных ресурсов, а также требованиям специальных технических условий на строительство особо сложных и уникальных зданий и сооружений, согласованных в установленном порядке с Госстроем России и органами государственного надзора). 
Лицо, осуществляющее строительство:
____________________________________________________________________ 

 (Полное      наименование     организации,    номер   и    дата     выдачи     свидетельства    о    государственной       регистрации
  _______________________         ______________           _______________
                        (наименование должности)                                                     (ФИО)                                                          (подпись                                          
СПРАВКА
о  подтверждении  соответствия  построенного, 

реконструированного, отремонтированного объекта 

капитального строительства техническим условиям
Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)
________________________________________________________________________

                                           ( наименование объекта, адрес по разрешению 

  _______________________________________________________________________

                                                                            на строительство)
техническим условиям на ________________________________________________

                                                               (наименование инженерного обеспечения, кем и когда выданы ТУ)

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________

Организация, осуществляющая

эксплуатацию сети инженерного

обеспечения
_______________________________________________________________________________________

(Полное наименование организации,  номер и  дата  выдачи  свидетельства  о  государственной  регистрации,  ОГРН,  ИНН,

_______________________________________________________________________________________

  почтовые   реквизиты,   телефон / факс – для   юридического   лица;   ФИО ,  паспортные  данные,   место   проживания, 

_______________________________________________________________________________________

  телефон / факс – для физических лиц)  

_______________________________________________________________________________________

 _________________________________                        _________________                                  _______________

                 (должность)                                                   (подпись)                                             ( Ф.И.О.)

                                                               М.П                             































