Технологическая схема муниципальной услуги 
«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск» (МКУ КОДМ г Белогорск), муниципальные образовательные учреждения   г. Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841 0000 1 0000019031

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»


	4
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»


	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ МКУ КОДМ г Белогорск № 193 от 15.04. 2014

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы






Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Скор предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»
	в течение 5 рабочих дней с момента подачи заявления
	в течение 5рабочих дней с момента подачи заявления
	 распределение всей суммы выделенных бюджетных ассигнований 
	возраст ребенка, в отношении которого подано заявление, не соответствует возрасту, установленному для предоставления данной услуги (менее 6,5 лет либо достижение ребенком возраста 16 лет);
недостоверность представленных заявителем документов и сведений.
отсутствие мест в учреждениях отдыха (путёвок);
отсутствие финансирования на частичную оплату стоимости путевок;
несвоевременное внесение в учреждение отдыха родительской доли путёвки (не позднее 15 дней со дня опубликования фамилии, имени, отчества ребёнка на сайте МКУ КОДМ г Белогорск) 
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	МФЦ (соглашение от 01.11.2012     № 1), Портал государственных услуг, официальный сайт МКУ КОДМ 
г Белогорск
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» (далее также – Портал) или в факсимильном сообщении.

	на официальном сайте МКУ КОДМ г Белогорск в разделе «Лето» информация о предоставлении частичной оплаты средней стоимости путёвок,  
телефонная связь
почтовые сообщения


	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	









Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»

	
	Работающие родители (законные представители) детей в возрасте от 6.5 до15 лет (включительно), обучающихся в общеобразовательных учреждениях г. Белогорск 
е.

	1. справка с места работы родителя (законного представителя), подающего заявление.
1. паспорт родителя (законного представителя), подающего заявление.загранпаспорт, доверенность, постановление об установлении опеки

	1. справка с места работы, которая подтверждает, должность и фактическое место работы родителя (законного представителя), подающего заявление.

	имеется
	От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: родители, законные представители (усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

	доверенность или договор
	документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения
Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:
1) размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;
2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается;
3) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;
4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ.


	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	














Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»


	
	1. Информационно- справочные документы
1. Документы реестра
1. копии документов, удостоверяющих личность (паспорт, свидетельство о рождение),

	1. заявление на приобретении  путёвки с частичной оплатой средней стоимости путёвки,
1. справка с места работы, которая подтверждает, должность и фактическое место работы родителя (законного представителя), подающего заявление.
1. копию паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;копию свидетельства о рождении ребенка (в случае расхождения фамилии ребёнка и родителей - копия свидетельства о браке) или копии паспорта (детям с 14-ти лет);
1. заявление о согласии на сбор, обработку, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование МКУ КОДМ г Белогорск персональных данных по форме;
1. родители (законные представители) могут приобрести путевку (при их наличии) в организации отдыха и оздоровления детей за полную стоимость по заявлению, установленной формы, без предоставления документов, указанных выше
	1. однозаявление на приобретении  путёвки с частичной оплатой средней стоимости путёвки,
1. одна справка с места работы,  которая подтверждает, должность и фактическое место работы родителя (законного представителя), подающего заявление.
1. одна копия паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;  одна копия свидетельства о рождении ребенка (в случае расхождения фамилии ребёнка и родителей одна  копия свидетельства о браке) или  одна копия паспорта (детям с 14-ти лет);
1. одно заявление о согласии на сбор, обработку, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование МКУ КОДМ г Белогорск персональных данных по форме;
1. родители (законные представители) могут приобрести путевку (при их наличии) в организации отдыха и оздоровления детей за полную стоимость по заявлению (одно), установленной формы, без предоставления документов, указанных выше
	нет
	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в пункте 2.24 административного регламента.
Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1
«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»


	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	






















Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. «Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»


	
	Уведомление о приёме документов

	
	положительный
1) прием документов для приобретения путевок с предоставлением частичной оплаты средней стоимости путёвки в лагеря с дневным пребыванием детей. 
2) прием документов для приобретения путевок за полную стоимость в лагеря с дневным пребыванием детей.

	 уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия,
Приложение  № 3
	Приложение  №4
	- в  МКУ КОДМ 
г Белогорск;
- в МФЦ;
- на Портале государственных услуг;
 - направление документа, подписанного электронной подписью, на адреса электронной почты заявителя
- в  МКУ КОДМ 
г Белогорск;
- в МФЦ;
- на Портале государственных услуг;
 - направление документа, подписанного электронной подписью, на адреса электронной почты заявителя
	30 дней
	30 дней

	
	Уведомление об отказе в  приёме документов

	
	Отрицательный 
 мотивированное решение об отказе в приеме документов для приобретения путевки в лагеря с дневным пребыванием детей
	Уведомлении об отказе в принятии документов (отказ в принятии документов). 

	Приложение № 6
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	









Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»

	Наименование административной процедуры 1

	1
	приём и регистрация документов от заявителя;

	-документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
-фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
-документы не исполнены карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	15 мин
	Специалист, ответственный за прием документов в МФЦ;

	Бланки уведомлений, принтер, сканер, МФУ.
	Приложение № 7

	2
	рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения о предоставлении путевки с оплатой средней стоимости 
	- установление соответствиядокументов получателя муниципальной услуги критериям для предоставления муниципальной услуги, а также наличия оснований для предоставления  либо отказа  в  получении путёвки
- взаимодействие МКУ КОДМ г Белогорск с образовательными учреждениями г. Белогорск и МФЦ.
	4 дня
	Специалист,ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
специалист, ответственный за выдачу документов в организациях отдыха
	Бланки уведомлений, принтер, сканер, МФУ.
	Приложение № 8

	3. 
	Предоставление путёвки в организации отдыха
	- информирование заявителя о предоставлении услуги через информационные стенды и официальные сайты   МКУ КОДМ г. Белогорск, телефонная связь
	5 рабочих дня,

	Ответственный специалист МКУ КОДМ г Белогорск 
	Бланки приказов, принтер, сканер, МФУ, компьютер, доступ в интернет
	

	Наименование административной процедуры n

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1. Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»

	На официальном сайте МКУ КОДМ г Белогорск
	
	
	
	
	да

	В государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	нет
	да

	На сайте региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области"
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	нет
	да

	На официальном сайте муниципального образования город Белогорск на страничке МФЦ
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	нет
	да

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







Приложение № 1

Председателю МКУ КОДМ г Белогорск от ____________________________
                                       (ФИО родителя)
_______________________________
                                   (адрес проживания)
Телефон_______________________


Заявление

Прошу    выделить    путевку  для  моего ребенка  в  лагерь  с  дневным
Пребыванием двухразовым питанием (с трехразовым питанием)с ________ по ________ при _______________________________________________ на оздоровительную смену.


	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	В какой школе обучается
	ФИО родителя
	Место работы
	Ф.И.О.                                      Домашний
адрес,

	ОУ, в котором
организован
лагерь
с дневным
пребыванием
	Смена


	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



__________________                                      _____________
  Дата                                                подпись
Прошу перечислить частичную оплату путёвки на счёт детского оздоровительного лагеря____________________

дата _________                                          ______________	(подпись заявителя)






Председателю МКУ КОДМ 
г. Белогорск 
от_________________________________
                                                                         (ФИО)
______________________________________
______________________________________
(серия, номер паспорта, 
наименование выдавшего органа, дата выдачи)
______________________________________
                                                                                                                 (адрес регистрации и проживания)
______________________________________
                                                                    (номер телефона)

ПИСЬМЕННОЕ СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных

	В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение) муниципальным казенным учреждением «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск» моих персональных данных и персональных данных моего ребенка ________________________________________________ 


- фамилия, имя, отчество (родителя, ребенка);
- паспортные данные (родителя, ребенка);
- дата рождения ребенка (свидетельство о рождении);
- место работы родителя;
- номера телефонов родителя.
	
________________                       ________________                ___________________   
               (дата)                                                                                       (подпись)                                                               (расшифровка подписи)




Председателю МКУ КОДМ г Белогорск от ____________________________
                                       (ФИО родителя)
_______________________________
                                   (адрес проживания)
Телефон_______________________


Заявление

Прошу    выделить    путевку  для  моего ребенка  в  лагерь  с  дневным
пребыванием, двухразовым питанием с ________ по ________ при _______________________________________________ на оздоровительную смену.


	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	В какой школе обучается
	ФИО родителя
	Место работы
	Ф.И.О.                                      Домашний
адрес,

	ОУ, в котором
организован
лагерь
с дневным
пребыванием
	Смена


	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



__________________                                      _____________
  Дата                                                подпись












Приложение № 2 (образец)
Председателю МКУ КОДМ г Белогорск
И.А. Губиной

от Ивановой Ирины Ивановны
              (ФИО родителя)
г. Белогорск ул. Кирова, 199
              (адрес проживания)
Телефон  8 924 143 2764


Заявление

Прошу    выделить    путевку  для  моего ребенка  в  лагерь  с  дневным
пребыванием двухразовым питанием (с трехразовым питанием) с _01июня_ по __21 июня_ при МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск» на оздоровительную смену.


	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	В какой школе обучается
	ФИО родителя
	Место работы
	Домашний
адрес

	ОУ, в котором
организован
лагерь
с дневным
пребыванием
	Смена


	1.
	Иванов Дмитрий Сергеевич
	13.11.2006
	МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск»
	Иванова Ирина Ивановна
	ЗАО «Асфальт»
бухгалтер
	ул. Кирова, 199
	МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск»
	1

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



15 мая 2016_года________________                                      _____________
  Дата                                                                                            подпись
Прошу перечислить частичную оплату путёвки на счёт детского оздоровительного лагеря__МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск»

дата _15 мая 2016_года________                                          _____________(подпись заявителя)


Председателю МКУ КОДМ 
г. Белогорск 
от Ивановой Ирины Ивановны
(ФИО)
паспорт 10 09 152287, выдан 
[bookmark: _GoBack]МО УФМС России по Амурской области в городе 
(серия, номер паспорта, наименование выдавшего органа, дата выдачи)
г. Белогорск, ул Кирова, 119
(адрес регистрации и проживания)
8 924 143 2764
(номер телефона)

ПИСЬМЕННОЕ СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных

	В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение) муниципальным казенным учреждением «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск» моих персональных данных и персональных данных моего ребенка Иванова Дмитрия Сергеевича 


- фамилия, имя, отчество (родителя, ребенка);
- паспортные данные (родителя, ребенка);
- дата рождения ребенка (свидетельство о рождении);
- место работы родителя (справка);
- номера телефонов родителя.
	
_15 мая 2016 года_                       ________Иванова________                ___________________   
               (дата)                                                                       (подпись)                                                               (расшифровка подписи)




Председателю МКУ КОДМ г Белогорск от 
Петровой Ирины Ивановны
               (ФИО родителя)
Г. Белогорск, ул. Кирова, 201 кв. 7
               (адрес проживания)
								Телефон 8 924 143 9968

Заявление

Прошу  выделить путевку  для  моего ребенка  в  лагерь  с  дневным
пребыванием, двухразовым питанием, (с трехразовым питанием) с 01 июня по 21 июня  2016 при  МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск» на 1 оздоровительную смену.
	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	В какой школе обучается
	ФИО родителя
	Место работы
	Ф.И.О.                                      Домашний
адрес,

	ОУ, в котором
организован
лагерь
с дневным
пребыванием
	Смена


	1.
	Петров Андрей Игоревич
	28.10.
2006
	МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск»
	Петрова Ирина Ивановна
	МКУ КОДМ г Белогорск
бухгалтер
	г. Белогорск, ул. Кирова 201 кв. 7
	МАОУ «Школа № 3 г. Белогорск»
	1

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



17 мая 2016 года________________                                      _____________
  Дата                                                подпись











Приложение 3
Расписка
о приеме документов
_______________________________________________________________________________________________________________ 
( Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Белогорск»)
в лице __________________________________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)
уведомляет о приеме документов
__________________________________________________________________________________________________________, 
(ФИО заявителя)
представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: 2841 0000 1 0000019031).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество
экземпляров
	Количество листов

	1
	заявление на приобретении  путёвки с частичной оплатой средней стоимости путёвки 
	1
	1

	2
	справка с места работы, которая подтверждает, должность и фактическое место работы родителя (законного представителя), подающего заявление
	1
	1

	3
	1. копию паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;копию свидетельства о рождении ребенка (в случае расхождения фамилии ребёнка и родителей - копия свидетельства о браке) или копии паспорта (детям с 14-ти лет);

	1
	1

	4
	1. заявление о согласии на сбор, обработку, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование МКУ КОДМ г Белогорск персональных данных по форме;

	
	



Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ.
Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления:  

Индивидуальный порядковый номер записи в журнале регистрации: 
___________________________________________________.

«_____» _____________ 20____ г.




Приложение 4 (образец)
Расписка
о приеме документов
_________МФЦ г. Белогорск_____________________
( Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Белогорск»)
в лице Сидоровой Н.П. специалиста _МФЦ
(должность, ФИО)
уведомляет о приеме документов от Ивановой И.И., 
(ФИО заявителя)
представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: 2841 0000 1 0000019031).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество
экземпляров
	Количество листов

	1
	заявление на приобретении  путёвки с частичной оплатой средней стоимости путёвки 
	1
	1

	2
	справка с места работы, которая подтверждает, должность и фактическое место работы родителя (законного представителя), подающего заявление
	1
	1

	3
	копия паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление; копию свидетельства о рождении ребенка (в случае расхождения фамилии ребёнка и родителей - копия свидетельства о браке) или копии паспорта (детям с 14-ти лет);
	1
	1

	
	копия свидетельства о рождении ребенка (в случае расхождения фамилии ребёнка и родителей - копия свидетельства о браке) или копии паспорта (детям с 14-ти лет);
	
	

	4
	заявление о согласии на сбор, обработку, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование МКУ КОДМ г Белогорск персональных данных по форме
	1
	1



Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ.
Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления:  

Индивидуальный порядковый номер записи в журнале регистрации:  № 006
_
«15 » мая 2016г.







Приложение 5

Уведомление
об отказе в предоставлении услуге
«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»
__________________________________
  Фамилия, имя, отчество,
____________________________________
                                                                                                                                                              адрес заявителя

рассмотрен запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги по предоставлению путёвки с частичной оплатой средней стоимости путёвки для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»:
_______________________________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения ребенка)
_______________, поступивший  « ___ » ______________ 20 ____ г.
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(на личном приеме,  в электронной форме через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru))
В зачислении в образовательное учреждение ____________________________________ отказано по следующим основаниям:
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(обоснование отказа)
При устранении обстоятельств, послуживших основанием для отказа в зачислении, заявитель вправе повторно обратиться с запросом. 

Отказ в приеме запроса заявитель вправе обжаловать в установленном порядке. 
Должностное лицо: ____________________________________________________		________________
(наименование должности и подпись должностного лица)                          (ф.и.о.)










Приложение 6

Уведомление
об отказе в предоставлении услуге
«Предоставление путевок для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»
Ивановой Ирины Ивановны
  Фамилия, имя, отчество,
г. Белогорск, ул. Кирова, 199
адрес заявителя
рассмотрен запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги по предоставлению путёвки с частичной оплатой средней стоимости путёвки для организации летнего отдыха детей в каникулярное время»:
_Иванов Дмитрий Сергеевич,  28.10.2006 года рождения
(ф.и.о., дата рождения ребенка)
 поступивший  « 15 мая»  2016г. в личном приеме
 (на личном приеме,  в электронной форме через Единый портал образования Амурской области (www.amurobr.ru), Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области (www.gu.amurobl.ru) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru))
отказано по следующим основаниям:
отсутствия финансирования на частичную оплату средней стоимости путёвки
 (обоснование отказа)
При выделении дополнительных средств из областного бюджета , послуживших основанием для отказа в зачислении, заявитель вправе повторно обратиться с запросом. 

Отказ в приеме запроса заявитель вправе обжаловать в установленном порядке. 
Должностное лицо:  Сидорова Н.П.
специалист МФЦ_____________________		________________
(наименование должности и подпись должностного лица)                          (ф.и.о.)

