Технологическая схема муниципальной услуги 
«Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000022919

	3
	Полное наименование услуги
	Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

	4
	Краткое наименование услуги
	Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Распоряжение МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» от 06.10.2014 № 176

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей»
	30 рабочих дней
	-
	Не предусмотрены
	1. Несоответствие статуса получателя услуги статусу молодой семьи, проживающей на территории муниципального образования г. Белогорск Амурской области
2. Предоставлены документы, на основании которых получатель услуги не может быть признан нуждающимся в жилом помещении.
	Не предусмотрено
	-
	-
	-
	-
	1.Администрация города Белогорск Амурской области.
2. Почтовая связь.

3.Портал регистрации электронного заявления.
4. МФЦ.
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.
2.Почтовая связь.
3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги 
Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы 
«Жилище» на 2011-2015 годы

	1
	Молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая  из одного молодого родителя и одного и более детей, в которой возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет
	1. Документы, удостоверяющие личность получателя услуги (представителя получателя услуги) и каждого из членов семьи.
2. Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении

	1. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
2. Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.
3. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством РФ.
	наличие
	Представитель по доверенности
	Доверенность
	Доверенность типовой формы, заверенная в установленном порядке нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги 
Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

	1
	1. Заявление
	Заявление о наименовании муниципальной услуги
	1 экземпляр 

Для предоставления муниципальной услуги предоставляется оригинал заявления.
	нет
	Заявление не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты и сведения: - сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица); - данные о месте нахождения заявителей (адрес регистрации по месту жительства, адрес места фактического проживания, почтовые реквизиты, контактные телефоны); 
- предмет обращения; 
- количество представленных документов; 
- дата подачи заявления; подпись лица, подавшего заявление.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	
	2. Документ, удостоверяющий личность.
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

- свидетельство о рождении лиц (граждан Российской Федерации), не достигших 14-летнего возраста;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

- паспорт моряка (удостоверение личности моряка);

- дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации;

- вид на жительство в Российской Федерации;

- разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;
- паспорт гражданина СССР

- паспорт иностранного гражданина.
	1 экземпляр от каждого члена семьи.
Установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	3. Документы, подтверждающие состав семьи
	- свидетельство о рождении;

- свидетельство о заключении брака (на неполную семью не распространяется);

- решение об усыновлении (удочерении);

- свидетельство о расторжении брака;

- свидетельства о рождении детей;

- судебное решение о признании членом семьи.
	1 экземпляр

Установление состава семьи заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	4. Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении
	- выписка из домовой книги, выданная жилищно-эксплуатационными организациями частной формы собственности;

- выписка из домовой книги, выданная жилищно-эксплуатационными организациями, подведомственными органам местного самоуправления;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем, членами его семьи и лицами, снятыми с регистрационного учета, но сохранившими право пользования жилыми помещениями (договор, ордер);

- справка органов технической инвентаризации об отсутствии жилых помещений в собственности;

- справка учреждений здравоохранения о наличии тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с лицом в одной квартире невозможно.
	1 экземпляр

Подтверждение нуждаемости в жилом помещении молодой семьи, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело. Справки предоставляются заявителем в оригинале.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	5. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, имеющего право на получение муниципальной услуги;
Документы, подтверждающие полномочия представителя.
	1 экземпляр

Подтверждение полномочий представителя молодой семьи, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	6. Письменное согласие получателя услуги на обработку персональных данных получателя услуги в целях запроса недостающих документов (сведений из документов)
	Согласие заявителя на обработку персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
	1 экземпляр от каждого совершеннолетнего члена семьи.
Получение письменного согласия получателя услуги на обработку персональных данных, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги 
Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и сделок и ним в отношении заявителя и членов его семьи
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Амурской области)


	SID0003564
	Не более 5 рабочих дней
	Приложение № 3
	Приложение № 4

	-
	Решение о предоставлении жилого помещения
	Сведения о предоставлении жилого помещения заявителю
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Министерство социальной защиты населения Амурской области
	-
	Не более 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка 

по форме 
2-НДФЛ
	Сведения о доходах
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Федеральная налоговая служба (ФНС России)
	SID0003777

	Не более 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка
по форме 

3-НДФЛ
	Сведения о доходах
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Федеральная налоговая служба (ФНС России)
	SID0003521
	Не более 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка
	Сведения о наличии в собственности жилых помещений
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Амурский филиал ФГУП "Ростехинвентаризация -Федеральное БТИ"
	-
	Не более 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Акт обследования помещения


	Решение о признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Органы местного самоуправления
	-
	Не более 5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка
	Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Органы местного самоуправления
	-
	Не более 5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги 
Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

	
	Постановление Администрации города Белогорск
	Оригинал или копия постановления, заверенная в установленном порядке
	положительный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	постоянно

	
	Постановление Администрации города Белогорск
	Оригинал или копия постановления, заверенная в установленном порядке
	отрицательный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	постоянно


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги 
Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

	1
	Прием и регистрация документов, необходимых для признания молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей»
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	-

	2
	Направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации в случае, если определенные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер, интернет, ключи электронной подписи)
	-

	3
	Принятие уполномоченным органом решения о признании или решения об отказе в признании
	Наличие полного пакета документов
	30 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	-

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Оригинал или копия постановления, заверенная в установленном порядке
	3 рабочих дня
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (уведомление)
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги 
Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

	1. Официальный сайт Администрации города Белогорск.
2. Портал государственных услуг.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск


Приложение № 1
Председателю МКУ «Комитет имущественных

отношений Администрации города Белогорск»

Д.В. Саржевскому

от____________________________

______________________________

______________________________

проживающего по адресу:

______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

  Прошу признать мою семью нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей».

Семья состоит из ________ человек.

В приватизации жилья участвовали (не участвовали) (нужное подчеркнуть).

1._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

2._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

3._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

4._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

5. ._________________________________________________            ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.______________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3_______________________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________________

6.______________________________________________________________________________

7.______________________________________________________________________________

8.______________________________________________________________________________

9.______________________________________________________________________________

10._____________________________________________________________________________           

«_______»_______________201    год                     _______________________

                                                               подпись

Контактный телефон:__________________

Документы приняты     ____________________

                             дата

__________________________     ______________________    ___________________

           Должность                  ФИО                        подпись

Заявитель    ______________________       _________________      _______________                                           

                     ФИО                           дата              подпись                          



Приложение № 2
Председателю МКУ «Комитет имущественных      

отношений Администрации города Белогорск»

Д.В. Саржевскому

от Ивановой Светланы Анатольевны

проживающего по адресу:

ул. Ленина, д. 46, кв. 32

З А Я В Л Е Н И Е

  Прошу признать мою семью нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей».

Семья состоит из   2    человек.

В приватизации жилья участвовали (не участвовали) (нужное подчеркнуть).

1.Иванова Кристина Владимировна - дочь, 10.05.2002 г.р.          ___________

           ФИО, родство, год рождения                              подпись

2._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

3._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

4._________________________________________________              ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

5. ._________________________________________________            ___________

          ФИО, родство, год рождения                               подпись

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Копия паспорта

2. Копии свидетельств о рождении – 2 шт.

3. Копия свидетельства о расторжении брака

4. Копия правоустанавливающего документа на жилое помещение: ул. Ленина, д. 46, кв. 32 

5. Справка Сбербанка

6. Справка с места жительства

7. Согласие на обработку персональных данных

8. Справка БТИ

9.______________________________________________________________________________

10._____________________________________________________________________________
«11» ноября 2014 год                                                Иванова

                                                                    подпись

Контактный телефон: 89140172836

Документы приняты          11.11.2014

                              дата

___________________________        ______________________     __________________
         Должность                         ФИО                     подпись

Заявитель     Иванова С.А.         11.11.2014                  Иванова       

                ФИО                  дата                      подпись              


Приложение № 3

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________
Приложение № 4

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемая Наталья Викторовна!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и сделок с ним в целях предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» на основании пункта 2 статьи 32 Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и в соответствии с части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в отношении Иванова Алексея Андреевича, 12.06.1985 г.р., зарегистрированного по адресу: г. Белогорск, ул. Южная, д. 2, кв. 69.
Ответ прошу направить в срок до 23 октября 2015
К запросу прилагаются:

1. Копия паспорта Иванова А.А.
(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. Копия справки с места жительства от. 19.10.2015 № 32
3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

Глава Администрации города Белогорск
(Руководитель МФЦ) 

Мелюков С.Ю.
(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. Вед. специалист Одинцова Н.В.
тел. 8 (41641) 2 70 67
