Технологическая схема муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3
	Полное наименование услуги
	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	проект


	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления муниципальной услуги
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»
	60 календарных дней
	-
	Не предоставление документов, необходимых и обязательных для предоставления.

Предоставление документов ненадлежащим лицом.

Невозможность прочтения документов.

Наличие в  документах исправлений, разночтений или серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


	полномочия по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иным документом;

схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса
в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе.
	нет
	-
	-
	-
	-
	1.Администрация города Белогорск Амурской области.

2. Почтовая связь.

3.Портал регистрации электронного заявления.

4. МФЦ.
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»


	1
	граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства.


	документы, удостоверяющие личность заявителя, из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации

	1. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

2. Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

3. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством РФ.
	наличие
	Представитель по доверенности
	Доверенность
	Доверенность типовой формы, заверенная в установленном порядке нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»

	1
	1. Документ, удостоверяющий личность.
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

- свидетельство о рождении лиц (граждан Российской Федерации), не достигших 14-летнего возраста;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

- паспорт моряка (удостоверение личности моряка);

- дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации;

- вид на жительство в Российской Федерации;

- разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;
- паспорт гражданина СССР
- паспорт иностранного гражданина.


	Копия, один экземпляр.

Установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	Приложение № 1
	Приложение № 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»


	1
	выписка из Единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на земельный участок
	сведения о правах на земельный участок имеющиеся в едином государственном реестре прав
	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Росреестр
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Электронная
Приложение №3
	-

	2
	кадастровый паспорт земельного участка
	сведения о земельном участке имеющиеся в государственном кадастре недвижимости
	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Росреестр
	SID0003564
	5 рабочих  дней
	Электронная
Приложение №3
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»

	1
	Постановление Администрации города Белогорск
	Оригинал решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	положительный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.

4. Портал государственных услуг.
	постоянно
	-

	2
	Письмо Администрации города Белогорск
	Оригинал письма об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	отрицательный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.

4. Портал государственных услуг.
	3 года
	-


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»

	1
	Прием и рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги


	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	-

	2
	Направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации в случае, если определенные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	6 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер, интернет, ключи электронной подписи)
	-

	3
	Обеспечение Администрацией города Белогорск опубликования извещения.
	Наличие полного пакета документов
	30 календарных дней
	Администрация г. Белогорск 
	Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер, интернет, ключи электронной подписи)
	-

	4
	Подготовка решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	-
	14 календарных дня
после регистрации заявления.
	Администрация г. Белогорск 
	Документальное оформление (уведомление)
	-

	5
	Подготовка решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	В случае если по истечении 30 дней с момента опубликования извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили
	7 календарных дней
	Администрация г. Белогорск
	Документальное оформление (уведомление)
	-

	6
	Подготовка решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	В случае если по истечении 30 дней с момента опубликования извещения поступили заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе
	7 календарных дней
	Администрация г. Белогорск
	Документальное оформление (уведомление)
	-

	7
	Выдача заявителю результата услуги 
	-
	3 календарных дня
	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Документальное оформление (уведомление)
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	«Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства»

	1. Официальный сайт Администрации города Белогорск.

2. Портал государственных услуг.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск

Портал государственных услуг.


Приложение №1

Главе муниципального образования г. Белогорск

от ___________________________________

                              фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства

_________________________________________________________ 

              заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его  личность                     ______________________________________________

______________________________________________

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты _______________________________________________

            _______________________________________________

   телефон_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером (при наличии) ___________________________________________.

Для      ______________________________________________________________                                               

(цель использования)

Приложение:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.

Подписывая  настоящее  заявление, я бессрочно даю согласие на обработку (сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение,  использование, распространение) администрацией города Белогорска Амурской области своих персональных  данных, указанных в настоящем заявлении, для целей размещения в системе электронного делопроизводства и документооборота.

_____________                                                      ________________________                    ___________________

    дата                                                                          подпись заявителя                               расшифровка подписи

Способ направления ответа

Лично _________________________________

Почтовым отправлением по адресу:______________________________________________
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K aJIMHHHCTPATHUBHOMY PErNaMeHTy TIPEeIoCTaBICHus

MYHHIHTANBEHON yCIyru «IIpenBapurensnoe
COTNIACOBAHMS [PENOCTABIEHHUS 3EMENBHOTO Y4acTKa
HAXONAIIErocs B rocyJapcTBeHHON MM
MYHUIHIATBEHOM COOCTBEHHOCTH A5t

HHIUBUAYAJIBHOTO KUWIAHIHOTO CTPOHUTENBCTBA.
BEACHUSA JIHYHOTO OACOGHOTO XO3sCTBA.
Cal0BOLCTBA, JAYHOTO X034HCTBA»

I'naBe MymumumamsHoro o6pasopanus
r. benoropck

ot Uranosa Urana Muxaitiiopmua
$aMUMHS. HMA H (PR HATIIHH) OTYECTBO. MECTO AHTETHCTBE

nacropr: 10 02 654 387 sbyian
16.07.2002r. beroropckum OB]J]
AMypckoit 06nacTu

SRABHTCIA K DCRBUSHTA JOKYMEHTA, YAOCTOBEPHIOMIELO €10 JIHUKOCTS

IIOYTOBEIH aapec H (WIIH) ajipec
3JICKTPOHHOM MOYTHL: AMypcKast
obnacts, 1. Bemoropek, yia. 'arapuna, 5.
tenedon: 89145623357

SA/ABIIEHVIE

Hpomy: TIPEABAPHTETLHO COINACOBATD NPEAOCTABIIEHAE 3EMEIBHOTO YYaCTKa ¢ KajacTPOBBIM HOMEPOM
(ripm Hammyny) 28:02:000541:1.

JU1g BeneRus TMYHOTO MOACOOHOTO X03sicTRa
(HeJIb HCTIONB30BAHKA )

Ipunoxesnue:

I') xormst TOKYMeHTa, YHOCTOBEPSIOWIEr0 JHIHOCTD 3aSBUTEIS,

1) cxeMa pacrioNIOKEHMS 3eMENBHOIO yd4acTKa B CIIyuae, ecli OTCYTCTBYCT IPOEKT MEKEBAHUSA TEPPHTODUH, B TPaHHLAX
KOTOPO# OCYINECTBIACTCA NIEPepacipeie/ieHHe 3eMeNbHbBIX YIaCTKOB,

4) JOKYMEHT, NOATBEPKAAIONMN TONHOMOYMS MPEICTABUTEIS 3asBUTENA, B CITy4ae, eCd C 3aiBICHHEM O IPEHOCTaBIEHUH
3EMENBHOIC yYacTKa 00paliacTcs IpeCTaBUTE b 3aSBHTEN.
Hoanuckipas HacTosmiee 3asBlICHME, 1 GECCPOTHO JAI0 COTNACHE HA o6pabotky (c6op, cucTeMaTH3ALNIO, HaKOIUICHHE, XPaHeHUE,
YTOUHEHHE, HCTO/Ib30BaHUe, PAaCTIPOCTPaHEHHe) aIMHHHUCTpaiuell ropona Benoropeka AMypckoli 061aCTH CBOMX MEPCOHATBHBIX
AanHbIX. YKa3aHHBIX B HACTOAINCM 3afdBICHMH, [UI lellell pasMEMmEHHI B CHCTeMe SNEKTPOHHOIO JEeNOTPOM3BOICTBA |
HoxyMeHTooGopoTa.

_ ﬁ 015r. / //KW Hpanos Y.M.

at: iy IOAIIMCH 3aABUTCIA pacmmprBKa HOJAITHCH
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louroBeIM OTIIPaBIEHHEM IO anpecy:





                                                                                                                                                            Приложение №3
	«____» ______________ 20 ____ г.
	___________________________________

___________________________________




МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

на получение _________________________________________________________

для предоставления муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства».

(номер (идентификатор) услуги в реестре муниципальных услуг (если имеется))

Уважаемый (ая) _______________________________________________________ !
«___» _________________ 20 ___ г. в Администрацию города Белогорск обратился собственник здания (строения, сооружения) _________________________________ (ФИО заявителя, наименование юридического лица) с заявлением о  предоставлении земельного участка в собственность (в аренду).На основании ____________________ (указывается нормативно-правовое основание запроса) и в соответствии с части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить (указывается запрашиваемая информация или документ)_____________________________________________________________________ _____________________________________________________ в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном или электронном носителе по почтовому адресу:_________________________________________________________________

или по электронному адресу: _________________________.

