Технологическая схема муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Раздел 1. «Общие сведения муниципальной  услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно – коммунального хозяйства Администрации г. Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000011588

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на проведение земляных работ 

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на проведение земляных работ

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент утвержден приказом МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск» от 01.06.2014 № 64

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Скор предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставления муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешений на проведение земляных работ 
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	нет
	1. Подача заявления на проведение земляных работ в период с 01 ноября по 15 апреля на проезжей части города. В указанный период времени допускается производство земляных работ только в случаях аварийных ситуаций на подземных инженерных коммуникациях и на социально значимых объектах, находящихся в муниципальной или государственной собственности. При проведении таких аварийных работ восстановление элементов благоустройства в зимний период (с 15 октября по 15 апреля) работы по восстановлению элементов благоустройства должны выполняться в течение месяца  со дня наступления положительных температур;

2. Неустранение заявителем обстоятельств, послуживших основанием для оставления заявления без движения.

3. Подача заявителем заявления об отзыве заявления о выдаче ордера;

4. невозможность проведение земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством. 
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Орган местного самоуправления (ОМСУ), предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ), почтовая связь.

Между ОМСУ, предоставляющему услугу (МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск» подписано соглашение от 29.01.2013 № 1 ( с внесенными изменениями от 26.06.2014).
	В ОМСУ, предоставляющему услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из ОМСУ (МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск»), предоставляющему услугу, направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты, почтовая связь.




Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	1) Юридические лица. 2) Индивидуальные предприниматели. 3) Физические лица.
	1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц). 2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). 3) Паспорт (для физических лиц).
	Документы предоставляются в двух экземплярах, один из которых – оригинал, предоставляемый для обозрения и подлежащий возврату, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению. Документы в случае их направления в форме электронных 

документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. Документы не должны 

содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
	наличие
	Физическим лицам -  представителю заявителя по нотариально удостоверенной доверенности; индивидуальному предпринимателю - представителю заявителя по нотариально удостоверенной доверенности; юридическим лицам - должностному лицу, ответственному за производство земляных работ, по доверенности.


	Доверенность
	В соответствии с  законодательством  Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ, удостоверяющий личность, проектная документация, правоустанавливающий документ на земельный участок,  документы подтверждающие возможность проведения работ, документы подтверждающие договорные отношения со специализированными организациями на содержание и восстановление разрушенных элементов 
	Заявление, паспорт (для физических лиц), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и паспорт (для индивидуальных предпринимателей), проектная документация, схема прокладки подземных коммуникаций, согласованные в установленном порядке, проект организации работ на прокладку инженерных сетей и переход через улицы, согласованный с заинтересованными организациями, перечень которых определяет МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск»,  график производства земляных работ и полного восстановления нарушаемых объектов благоустройства, постановление Главы города о предоставлении в аренду земельного участка и договор аренды, справка о наличии материалов, механизмов и график производства работ, приказ о назначении ответственного за производство работ, договор с организацией, имеющей лицензию на осуществление топографо-геодезической деятельности, на выполнение исполнительной съемки по инженерным коммуникациям, разрешение на строительство объектов капитального строительства, договор со специализированной организацией на содержание и восстановление разрушенных элементов благоустройства с подтверждением возможности и проведения этих работ в сроки, согласованные с МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства Администрации г. Белогорск», договор подряда, заключенный между заявителем и подрядной организацией, на выполнение указанных в заявлении и ордере работ, схему объездных путей при производстве земляных работ на городских улицах и дорогах с интенсивным движением транспорта.
	Документы предоставляются в двух экземплярах, один из которых – оригинал, представляемый для обозрения и подлежащий возврату, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению.
	Разрешение на строительство объектов капитального строительства предоставляется в случае строительства объекта капитального строительства. Схема объездных путей 
 предоставляется в случае проведения  земляных работ на городских улицах и дорогах с интенсивным движением транспорта. Постановление Главы города о предоставлении в аренду земельного участка и договор аренды предоставляются в случае нахождения земельного участка в аренде у муниципального образования.
	Документы не должны 

содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений. В заявлении необходимо указать сведения: для юридических лиц – полного наименования юридического лица, места нахождения, основного государственного номера;

- для индивидуальных предпринимателей – фамилии, имени, отчества, места жительства, основного регистрационного номера записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

- для физических лиц – фамилии, имени, отчества, места жительства;

цели, способа, места, конкретных сроков производства земляных работ.

Заявление подписывается должностным лицом, либо представителем заявителя по нотариально удостоверенной доверенности, дата подачи заявления, печать организации. В предоставляемых к заявлению документах необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, печати организаций, выдавшей документ.
	Приложение № 1
	Приложение № 2


Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» по муниципальной услуге «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и паспорт (для индивидуальных предпринимателей)
	Краткие сведения о юридическом лице; индивидуальном предпринимателе.
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ), ОМСУ (МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск»).
	Межрайонная инспекция  Федеральной налоговой службы № 3 по Амурской области
	-
	6 календарных дней
	Приложение № 3
	Приложение № 4


Раздел 6. Результат муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Разрешение (ордер) на производство земляных работ (продление, закрытие);

решение об отказе в разрешении (продлении, закрытии).
	В Ордере указываются вид, срок и место проведения работ. Разрешение (ордер) подписывается руководителем уполномоченного органа и заверяется печатью уполномоченного органа.
	Результатом данной административной процедуры в части принятия положительного решения являются принятие решения о разрешении (ордера), Результатом данной административной процедуры в части принятия отрицательного решения является принятие решения об отказе в разрешении (ордера)
	Приложение № 5

	Приложение № 6

	В случае если заявителем выбран способ уведомления о принятом решении и итогового документа по почте, то сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, подготавливает и направляет заявителю по почте итоговый документ предоставления услуги, а также изготавливает электронную копию документа, подтверждающего направление заявителю по почте результатов предоставления услуги, и прикладывает его к пакету документов, хранящемуся в электронном виде. В случае если заявителем выбран способ уведомления о принятом решении по телефону или по электронной почте, то сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, уведомляет заявителя соответствующим способом о необходимости явиться в уполномоченный орган для получения итогового документа. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган для получения итогового документа сотрудник, ответственный за рассмотрение документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя и его полномочия;

- проверяет у заявителя наличие расписки о приеме документов;

- находит сформированное дело заявителя с итоговым документом и распиской о приеме документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов;

- формирует с использованием программных средств расписку о получении результата предоставления;

- после чего выдает документы заявителю. При этом заявитель ставит дату получения документов и подпись в книге учета выдаваемых документов, а также на экземпляре расписки о получении документов.


	постоянное хранение
	постоянное хранение


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация документов
	Имеются ли все документы, предоставляемые заявителем самостоятельно
	
	ОМСУ, МФЦ
	Форма заявления, опись принятых от заявителя документов, журнал для регистрации, сканер, принтер, штамп «копия верна», 
	Приложение № 1

	2
	Направление межведомственного запроса
	Необходимо ли направление межведомственного запроса
	Не более 6 дней
	ОМСУ, МФЦ
	Форма направления межведомственного запроса, принтер
	Приложение № 3

	3
	Направление документов в ОМСУ
	Наличие всех необходимых документов
	
	МФЦ
	Форма реестра направления документов, журнал регистрации, принтер
	Приложение № 7

	4
	Принятие решения по услуге
	Есть ли основания для предоставления услуги
	Не более 24 дней
	ОМСУ
	Форма разрешения (ордера), форма договора, форма контрольного листа, журнал регистрации, принтер
	Приложение № 6

	5
	Передача результата услуги в МФЦ
	
	
	ОМСУ
	Журнал регистрации
	Приложение № 8

	6
	Предоставление результата услуги заявителю
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Не более 3 дней
	ОМСУ, МФЦ
	Радиотелефонная связь, расписка о приеме документов,  расписка о получении результата предоставления услуги, журнал регистрации
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Официальный сайт г. Белогорск (белогорск.рф), Портал государственных и муниципальных услуг.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носители для оказания услуг
	нет
	нет
	Официальный сайт г. Белогорск (белогорск.рф), Портал государственных и муниципальных услуг.


Приложение №1


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Начальнику МКУ «Управление  ЖКХ 
Администрации г. Белогорск»

О.Н. Алексеевой

______________________________

______________________________

                   (заявитель)

______________________________

              (ОГРН для юр. лиц, осн. рег. номер для ИП)

______________________________               

______________________________

______________________________

______________________________

         почтовый адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу     выдать     ордер     на     проведение     земляных     работ    ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
                                                                 (цель, способ, наименование объекта)

  На земельном участке по адресу: ________________________________________________
    ____________________________________________________________________________
                                                 (город, улица, дом, адресный ориентир)

______________________________________________________________________________
сроком на _____________________________________________________________________
При этом сообщаю:

производителем работ приказом    № ______ "__" _____________ 20__ г.

назначен

    ____________________________________________________________________________
                                                                             (должность, фамилия, имя, отчество)

     ____________________________________________________________________________
    После  окончания   работ  в ______ дневный  срок  обязуемся  произвести необходимые  восстановительные работы,  выполнить обратную  засыпку траншеи котлована),  уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности,   восстановить благоустройство  и  дорожные покрытия,  ликвидировать нарушения прилегающей территории, связанные с производством работ.

Приложение:

1.
выписка  из Единого  государственного  реестра   юридических  лиц  (для юридических лиц),   выписка   из   Единого   государственного   реестра индивидуальных   предпринимателей    и   паспорт   (для  индивидуальных предпринимателей), паспорт (для физических лиц);

2.
 проектная   документация,  схема   прокладки  подземных   коммуникаций, согласованные в установленном порядке;

3.
 проект  организации работ  на  прокладку  инженерных сетей и переход их через улицы, согласованный с заинтересованными  организациями, перечень которых    определяет   управление    жилищно-коммунального   хозяйства администрации г. Белогорск;

4.
 график  производства земляных работ и полного восстановления нарушаемых объектов благоустройства;

5.
 постановление главы города о предоставлении в аренду земельного участка и договор аренды;

6.
справка о наличии материалов, механизмов и график производства работ;

7.
приказ о назначении ответственного за производство работ;

8.
договор    с   организацией,    имеющей   лицензию   на  осуществление топографо-геодезической  деятельности,  на   выполнение  исполнительной съемки по инженерным коммуникациям;

9.
 разрешение на строительство объектов капитального строительства;

10.
договор   со   специализированной   организацией    на    содержание  и восстановление  разрушенных  элементов благоустройства с подтверждением возможности   и   проведения   этих   работ  в  сроки,  согласованные с управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации г. Белогорск;

11.
договор подряда, заключенный между заявителем и подрядной организацией, на выполнение указанных в заявлении и ордере работ;

12.
схему  объездных  путей  при  производстве  земляных работ на городских улицах и дорогах с интенсивным движением транспорта.

____________________     _____________________            _________________

           (Заявитель)                              (Подпись, М.П.)                              (Ф.И.О.)

Приложение №2


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Начальнику МКУ «Управление  ЖКХ Администрации г. Белогорск»

О.Н. Алексеевой

                   ООО «Спектр»

______________________________

                   (заявитель)

                  1152804000529           

 ______________________________               

         (ОГРН для юр. лиц, осн. рег. номер для ИП)

г. Белогорск, ул. Кирова, 50,

тел.:  2 22 22

______________________________

        ( почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу     выдать     ордер     на     проведение     земляных     работ                                  по прокладке кабельной линии механизированным путем для подключения ООО «Спектр» 

                                                                 (цель, способ, наименование объекта)

На земельном участке по адресу:  от дома  № 48 по ул. Кирова до дома № 50 по ул. Кирова г. Белогорск___________________________________________________________________
    ____________________________________________________________________________
                                                 (город, улица, дом, адресный ориентир)

сроком на ___20 дней___________________________________________________________
При этом сообщаю:

производителем работ приказом    № 15 "08" июня 2015 г.

назначен       Иванов Иван Иванович

 ______________________________________________________________________________
                                                                             (должность, фамилия, имя, отчество)

    После  окончания   работ  в 7  дневный  срок  обязуемся  произвести необходимые  восстановительные работы,  выполнить обратную  засыпку траншеи котлована),  уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности,   восстановить благоустройство  и  дорожные покрытия,  ликвидировать нарушения прилегающей территории, связанные с производством работ.

Приложение:

1.
выписка  из Единого  государственного  реестра   юридических  лиц  (для юридических лиц),   выписка   из   Единого   государственного   реестра индивидуальных   предпринимателей    и   паспорт   (для  индивидуальных предпринимателей), паспорт (для физических лиц);

2.
 проектная   документация,  схема   прокладки  подземных   коммуникаций, согласованные в установленном порядке;

3.
 проект  организации работ  на  прокладку  инженерных сетей и переход их через улицы, согласованный с заинтересованными  организациями, перечень которых    определяет   управление    жилищно-коммунального   хозяйства администрации г. Белогорск;

4.
 график  производства земляных работ и полного восстановления нарушаемых объектов благоустройства;

5.
 постановление главы города о предоставлении в аренду земельного участка и договор аренды;

6.
справка о наличии материалов, механизмов и график производства работ;

7.
приказ о назначении ответственного за производство работ;

8.
договор    с   организацией,    имеющей   лицензию   на  осуществление топографо-геодезической  деятельности,  на   выполнение  исполнительной съемки по инженерным коммуникациям;

9.
 разрешение на строительство объектов капитального строительства;

10.
договор   со   специализированной   организацией    на    содержание  и восстановление  разрушенных  элементов благоустройства с подтверждением возможности   и   проведения   этих   работ  в  сроки,  согласованные с управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации г. Белогорск;

11.
договор подряда, заключенный между заявителем и подрядной организацией, на выполнение указанных в заявлении и ордере работ;

12.
схему  объездных  путей  при  производстве  земляных работ на городских улицах и дорогах с интенсивным движением транспорта.

____________________     _____________________            _________________

           (Заявитель)                              (Подпись, М.П.)                              (Ф.И.О.)

Приложение №3


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги _____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

______________________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса.    

К запросу прилагаются:

1. ____________________________________________________________________________
(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. ____________________________________________________________________________
	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

_________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. ______________________________

Приложение №4


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

документа

Уважаемый Иван Григорьевич!


Прошу Вас предоставить выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

_______________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

__________________________Иванов Иван Иванович____________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: Иванов Иван Иванович, директор ООО «Спектр», ОГРН предприятия: 1152804000529                     __________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса.    

К запросу прилагаются:

1. Копия заявления на 2 л., в 1 экз.____________________________________________
(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. Копия паспорта на 1 л., в 1 экз._____________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

Н.П. Сидорова

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




Исп. Иванова М.И.

Тел. 5-00-05
Приложение №5


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

О Р Д Е Р № 

«    »              20     г.                                                                                                      Амурская обл., г. Белогорск

Представителю ____________________________разрешается производство земляных работ по __________________________________________с выполнением всех правил производства работ в населённых пунктах. Работа должна быть начата  и закончена в сроки, указанные в настоящем ордере.

Работу производить с выполнением следующих условий:

1. Место разрытия оградить щитовым забором установленного типа. На щитах указать наименование организации (буквы и цифры размером 15 см) и установить дорожные знаки.

2. Все материалы и грунт размещать только в пределах ограждённого участка: грунт, непригодный для обратной  засыпки, вывозить по ходу работы.

3. Для обеспечения свободного доступа к колодцам подземных сооружений запрещается заваливать их грунтом или строительными материалами.

4. До начала земляных работ, во избежание повреждения кабеля и других коммуникаций, вызвать представителей  заинтересованных организаций.

5. Во всех случаях при производстве разрытий должно сохраняться нормальное движение транспорта и пешеходов, доступны въезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям.

6. Никаких изменений или отступлений мест укладки подземных и наземных сооружений  и разрытий в  зависимости от выявившихся  местных условий без специального разрешения главного архитектора и организации, эксплуатирующей сети, не производить.

7. Засыпка траншей и котлованов должна производиться слоями грунта с тщательным трамбованием, а в зимнее время засыпать измельчёнными грунтами с добавлением в верхние слои песка.

8. Во избежание аварий транспорта при засыпке поперечных траншей и отдельных котлованов на проездах снимать ограждения до восстановления асфальта или твёрдого основания под асфальт запрещается.

9. Уборка материалов и лишнего грунта должна  быть произведена строительной организацией в течение 24 часов по окончании засыпки места разрытии.

10. Настоящий ордер и чертёж иметь всегда на месте работ для предъявления инспектирующим лицам.

Я, ____________________________,  обязуюсь  соблюдать все указанные выше условия, выполнить работу в срок, установленный в ордере, по окончании срока действия ордера -  сдать  работы по акту организации, выдавшей ордер. За невыполнение обязательств по  настоящему ордеру, несу ответственность в административном  или судебном порядке.

Подпись ответственного по ордеру:  __________________________________________________

                                                                                         «    »                        20     г.

Адрес организации:  

ПРОИЗВОДСТВО РАБОТЫ РАЗРЕШАЮ

с «   »                20    г. по «   »                20   г. включительно

Работы производить в 1 смену.

Руководитель ОМСУ                                            ______________                     ______________

                                                                                                      (подпись)                                (Ф.И.О.)
Приложение №6


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

О Р Д Е Р № 5

«26» июня 2015 г.                                                                                                        Амурская обл., г. Белогорск

Представителю МУП «Теплоэнерго города Белогорск» разрешается производство земляных работ по ремонту тепловой сети от ТК-5 до ТК-4 по ул. 50 лет Комсомола,               г. Белогорск с выполнением всех правил производства работ в населённых пунктах. Работа должна быть начата  и закончена в сроки, указанные в настоящем ордере.

Работу производить с выполнением следующих условий:

11. Место разрытия оградить щитовым забором установленного типа. На щитах указать наименование организации (буквы и цифры размером 15 см) и установить дорожные знаки.

12. Все материалы и грунт размещать только в пределах ограждённого участка: грунт, непригодный для обратной  засыпки, вывозить по ходу работы.

13. Для обеспечения свободного доступа к колодцам подземных сооружений запрещается заваливать их грунтом или строительными материалами.

14. До начала земляных работ, во избежание повреждения кабеля и других коммуникаций, вызвать представителей  заинтересованных организаций.

15. Во всех случаях при производстве разрытий должно сохраняться нормальное движение транспорта и пешеходов, доступны въезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям.

16. Никаких изменений или отступлений мест укладки подземных и наземных сооружений  и разрытий в  зависимости от выявившихся  местных условий без специального разрешения главного архитектора и организации, эксплуатирующей сети, не производить.

17. Засыпка траншей и котлованов должна производиться слоями грунта с тщательным трамбованием, а в зимнее время засыпать измельчёнными грунтами с добавлением в верхние слои песка.

18. Во избежание аварий транспорта при засыпке поперечных траншей и отдельных котлованов на проездах снимать ограждения до восстановления асфальта или твёрдого основания под асфальт запрещается.

19. Уборка материалов и лишнего грунта должна  быть произведена строительной организацией в течение 24 часов по окончании засыпки места разрытии.

20. Настоящий ордер и чертёж иметь всегда на месте работ для предъявления инспектирующим лицам.

Я, ____________________________,  обязуюсь  соблюдать все указанные выше условия, выполнить работу в срок, установленный в ордере, по окончании срока действия ордера -  сдать  работы по акту организации, выдавшей ордер. За невыполнение обязательств по  настоящему ордеру, несу ответственность в административном  или судебном порядке

Подпись ответственного по ордеру:  __________________________________________________

                                                                                           «26» июня 2015 г.

Адрес организации: 676850 г. Белогорск, ул. Скорикова 20 «а»

ПРОИЗВОДСТВО РАБОТЫ РАЗРЕШАЮ

с «01» июля 2015 г. по «01» августа 2015 г. включительно

Работы производить в 1 смену.

Начальник МКУ «Управление ЖКХ 

Администрации г. Белогорск»
                                О.Н. Алексеева

Приложение №7


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

МАУ МФЦ города Белогорска

Адрес: 676850, Амурская область, г. Белогорск, ул. Партизанская, 31/А

Тел. 8 (41641_ 35209

РЕЕСТР

передачи документов № 10/МКУ9233 от 26.06.2015

в МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск»

В соответствии  с Соглашением о взаимодействии между ГАУ «МФЦ Амурской области» и МКУ «Управление ЖКХ Администрации г. Белогорск», направляем Вам документы в количестве 1 пакета, принятые в МАУ МФЦ города Белогорск 26.06.2015

	№
	№ заявления
	Заявитель
	Наименование государственной (муниципальной) услуги
	Примечание

	1
	10/9233
	ООО «Транснефть»
	Выдача разрешения на проведение земляных работ
	


Документы согласно реестру передал (а)

________________________         ________       ____________________          ________

               Должность                             Подпись                    (Ф.И.О.)                               (дата)

Документы согласно реестру принял (а)

________________________         ________       ____________________          ________

               Должность                             Подпись                    (Ф.И.О.)                               (дата)

Приложение №8


к административному регламенту                                                                      предоставления муниципальной                  услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Журнал регистрации ордеров на производство земляных работ

	№ ордера
	Дата выдачи
	Наименование организации
	Место выполнения работ
	Виды работ
	Сроки проведения работ
	Роспись выдавшего 
	Роспись получившего

	1
	15.01.2015
	ООО «Спектр»
	От дома № 48 по ул. Кирова до дома № 50 по ул. Кирова, г. Белогорск
	Прокладка кабельных линий
	с 12.08.2015

 по 11.09.2015
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


