Форма типовой технологической схемы
«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000010026

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	ПРИКАЗ МКУ КОДМ г Белогорск от 17.04.2014 № 204 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Представление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа
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Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления
 «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»
	30 рабочих дней
	по почте: 30 дней со дня получения письма в МФЦ (при подаче документов через МФЦ);
через Портал в электроном виде: 30 дней с дня регистрации заявления на Портале 
	нет 
	-не представлены предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
- ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия (указать какого решения).
	нет
	нет
	нет
	-
	нет
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ, соглашение от 01.11.2012 № 1), Портал государственных услуг, почтовая связь
	в территориальном органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационной системы органов, предоставляющих государственные услуги; через личный кабинет Портала государственных услуг; на Портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет официального сайта органа, предоставляющего услугу; на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь. 











Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	1
	все заинтересованные лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.
	документ удостоверяющий личность 
	нет
	наличие 
	физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители)
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 


	На бумажном носителе или в форме электронного документа.  Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.




















Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	1
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорт , заграничный паспорт
	1
	-
	-
	-
	-

	2
	Письменное обращение
	Заявление
	1 экз. – подлинник – для регистрации и начала исполнения административной процедуры
	нет
	- текст документа написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	заявление, 
согласно приложению 1
	заявление, согласно приложению 2

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экз. – подлинник, для подтверждения полномочий представителя заявителя
	нет
	Должны быть удостоверены нотариально, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством лиц.
	-
	-



Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	1
	информация об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	
	положительный
	Документ согласно приложению 3
	Документ согласно приложению 3
	в территориальном органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; через личный кабинет Портала государственных услуг;
	30 дней
	

	2
	мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 
	
	отрицательный
	Документ согласно приложению 4
	Документ согласно приложению 4
	через личный кабинет Портала государственных услуг;
	30 дней
	





Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	1
	прием документов 
	· документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
· фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов

Орган
МФЦ
	документационное обеспечение; 
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, а также наличие необходимого оборудования: компьютера, принтера, сканера). 

	

	2
	рассмотрение принятого заявления и принятие решения;

	· установить соответствие получателя муниципальной услуги критериям для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований;
· взаимодействие с образовательными учреждениями г. Белогорск
	2 рабочих дня
	Специалист МКУ КОДМ г Белогорск, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


Орган 
	документационное обеспечение; 
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, а также наличие необходимого оборудования: компьютера, принтера, сканера). 

	

	
	информирование заявителей

	Информирование заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
	15 минут 
	Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги

Орган
МФЦ

	наличие доступа к автоматизированным системам, компьютера, средств связи
	

	
	предоставление результата услуги заявителю
	выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляется: 
· при личном приеме при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации;
· либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением;
· через Портал, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет через личный кабинет заявителя на Портале уведомление о принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	3 рабочих дня
	Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги


Орган
МФЦ
	документационное обеспечение; 
наличие доступа к автоматизированным системам, компьютера
	





Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях»

	Портал государственных услуг
	Портал государственных услуг
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	Портал государственных услуг, электронная почта заявителя
	Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить жалобу в письменном виде (далее - письменное обращение) на бумажном носителе или в электронной форме по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МКУ КОДМ г Белогорск, сайта региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также письменная жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.



Приложение 1


Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях 

	
	Председателю МКУ КОДМ 
г Белогорск
_________________________
(Ф.И.О.)
_________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Место регистрации______________
_________________________
_________________________
Телефон__________________





Заявление
	
Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях на территории города Белогорск по следующему адресу ____________________________ (адресу электронной почты ________________), а конкретно _________________________________
_______________________________________________________________.


_____________ 					"____" ______________ 20__года
(подпись)






Приложение 2


Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях 

	
	Председателю МКУ КОДМ 
г Белогорск
И.А. Губиной
И.И. Иванова
Летний пер., д 34, кв.23
г. Белогорск, Амурская область
сот. 89345768937




Заявление
	
Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях на территории города Белогорск по следующему адресу Ленина ул., д.100 (адресу электронной почты _______), а конкретно ____________________.


_____________ 					"____" ___________20__    года
(подпись)










Приложение 3

	Муниципальное казенное учреждение
«Комитет по образованию и делам
молодежи Администрации города Белогорск»
(МКУ КОДМ г Белогорск)
Партизанская  ул., 26, г. Белогорск, 676850. Тел.(41641) 2-02-21, факс (41641) 2-06-79,
E-mail: komitet_obraz@mail.ru
ОКПО 22182059 ОГРН 1022800709590
ИНН/КПП
2804009021/280401001
	
	И.И. Петрову

Свободная ул., д. 2, кв.1
г. Белогорск, Амурская область
676800


	                        2015 г.
	№
	-
	
	

	На № 
	
	от
	
	
	

	
	
	

	О предоставлении информации


	
	


Уважаемый Иван Иванович!

Муниципальное казенное учреждение «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск» направляет информацию о количестве обучающихся 1 и 2-х классов, получающих образование в соответствии с внедряемым ФГОС НОО.


Приложение: на 1л. в 1 экз.



Председатель МКУ КОДМ 
г Белогорск 						                                   ФИО 

,




ФИО исполнителя
22 22 22




Приложение 4

	Муниципальное казенное учреждение
«Комитет по образованию и делам
молодежи Администрации города Белогорск»
(МКУ КОДМ г Белогорск)
Партизанская  ул., 26, г. Белогорск, 676850. Тел.(41641) 2-02-21, факс (41641) 2-06-79,
E-mail: komitet_obraz@mail.ru
ОКПО 22182059 ОГРН 1022800709590
ИНН/КПП
2804009021/280401001
	
	И.И. Петрову

Свободная ул., д. 2, кв.1
г. Белогорск, Амурская область
676800


	                        2015 г.
	№
	-
	
	

	На № 
	
	от
	
	
	

	
	
	

	Об отказе, о предоставлении информации


	
	


Уважаемый Иван Иванович!

Муниципальное казенное учреждение «Комитет по образованию и делам молодежи Администрации города Белогорск» сообщает Вам об отказе в предоставлении услуги в связи с отсутствием наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.



Председатель МКУ КОДМ 
г Белогорск 						                                           ФИО 






ФИО исполнителя
22 22 22




