Технологическая схема муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Белогорск Амурской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000009373

	3
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	4
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	проект

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Согласование проектов границ земельного участка
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	отсутствие документов которые заявитель должен предоставить
	1. выявление в запросе на предоставление муниципальной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в администрацию города Белогорск или многофункциональный центр в соответствии с действующим законодательством истек;
3. отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента, которые заявитель обязан представить самостоятельно;
4.пересечение границ земельного участка с границами муниципальных образований и (или) границами населенных пунктов;

5.наличие данных о том, что формирование земельного участка приведет к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам;

6.наличие ограничений, обременений, не позволяющих использовать земельный участок в соответствии с предполагаемым разрешенным использованием;

7.изъятие земельного участка из оборота;

8.резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд (кроме земельных участков под движимые вещи, места временного хранения автотранспорта или иное временное использование на период резервирования).

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1.Администрация города Белогорск Амурской области.
2. Почтовая связь.

3.Портал регистрации электронного заявления.
4. МФЦ.
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.
2.Почтовая связь.
3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области. 

4. На портале государственных услуг в виде электронного документа  


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги 
Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	1
	К получателям муниципальной услуги относятся физические и юридические лица.
	1. Документы, удостоверяющие личность получателя услуги:
· паспорт гражданина Российской Федерации;

· свидетельство о рождении лиц (граждан Российской Федерации), не достигших 14-летнего возраста;

· временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

· паспорт моряка (удостоверение личности моряка);

· дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации;

· удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации;

· вид на жительство в Российской Федерации;

· разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

· свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

· паспорт гражданина СССР;

· дипломатический паспорт иностранного гражданина; 

· паспорт иностранного гражданина

2.в случае обращения за получением муниципальной услуги законного представителя, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия (документ о родстве, документ об установлении опеки или попечительства);

3.в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, ему необходимо представить документ, подтверждающий его полномочия (нотариально удостоверенную доверенность);

4.  ведомость координат в городской системе, заверенную кадастровым инженером, подготовившим межевой план. В случае сложной конфигурации земельного участка (20 и более поворотных точек) ведомость координат представляется в электронном виде (xml)


	1. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

2. Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

3. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством РФ.
	наличие
	Законный представитель; 

Представитель по доверенности;
	Доверенность;

Приказ о назначение руководителя.
	Доверенность типовой формы, заверенная в установленном порядке нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги 
Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	1
	1. Документ, удостоверяющий личность.
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

- свидетельство о рождении лиц (граждан Российской Федерации), не достигших 14-летнего возраста;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

- паспорт моряка (удостоверение личности моряка);

- дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации;

- вид на жительство в Российской Федерации;

- разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

- паспорт гражданина СССР

- паспорт иностранного гражданина.


	Установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	Приложение № 1 (форма заявления)
	Приложение № 2 (готовый документ, заполненное заявление)

	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, имеющего право на получение муниципальной услуги;
Документы, подтверждающие полномочия представителя.
	1 экземпляр

Подтверждение полномочий представителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	3. Письменное согласие получателя услуги на обработку персональных данных получателя услуги в целях запроса недостающих документов (сведений из документов)
	Согласие заявителя на обработку персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении Администрации города Белогорск» и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
	1 экземпляр 
Получение письменного согласия получателя услуги на обработку персональных данных, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	4. акт согласования  
	Акт согласования (оригинал и копия, заверенная кадастровым инженером, подготовившим межевой план)
	1 экземпляр
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	5. ведомость координат в городской системе
	Ведомость заверенная кадастровым инженером, подготовившим межевой план. В случае сложной конфигурации земельного участка (20 и более поворотных точек) ведомость координат представляется в электронном виде (xml)


	1 экземпляр
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги 
Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	
	Кадастровая выписка земельного участка.
	сведения о земельном участке имеющиеся в государственном кадастре недвижимости
	Администрация города Белогорск
	Росреестр
	
	5 рабочих дней
	электронная
	нет

	
	выписка из Единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на земельный участок
	сведения о правах на земельный участок имеющиеся в едином государственном реестре прав
	Администрация города Белогор
	Росреестр
	
	5 рабочих дней
	электронная
	нет

	
	выписка из ЕРЮЛ
	краткие сведения о юридическом лице
	Администрация города Белогорск
	ФНС
	
	5 рабочих дней
	электронная
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги 
Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	
	Решение о согласование проектов границ земельного участка
	Оригинал или копия заверенная в установленном порядке
	положительный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянного хранения
	-

	
	Решение о согласование проектов границ земельного участка
	Оригинал или копия решения, заверенная в установленном порядке
	отрицательный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	3 года
	-


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги 
Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	1
	Прием и регистрация документов, необходимых для согласования проектов границ земельного участка
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	-

	2
	Направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации в случае, если определенные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер, интернет, ключи электронной подписи)
	Приложение 3

	3
	Принятие уполномоченным органом решения о согласовании или решения об отказе в согласовании
	Наличие полного пакета документов
	30 календарных дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	-

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Оригинал решения, заверенная в установленном порядке
	3 рабочих дня
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (уведомление)
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги 
Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	1. Официальный сайт Администрации города Белогорск.
2. Портал государственных услуг.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск
Единый портал государственных и муниципальных услуг


Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»

Главе муниципального образования

Г. Белогорск_____________________

________________________________

от ______________________________

(фамилия, имя отчество заявителя;

________________________________

наименование юридического лица,

________________________________

в лице – должность, ФИО)

________________________________

(адрес проживания; местонахождения)

________________________________

телефон_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со статьей 39 Федерального закона № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» прошу  согласовать  проекты  границ  земельного  участка  (части земельного  участка)  в  акте согласования проектов границ земельного участка,  в  составе  межевого  плана земельного участка, подготовленного в результате  выполнения  кадастровых работ в связи с образованием земельного участка  (уточнением  границ  земельного  участка), местоположение которого установлено ______________________________________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка (при наличии)____________________________________________________________
Приложение: на _____ л. в ______ экз.

Заявитель

(уполномоченный представитель)

______________________________              ______________               ________________

                      (Ф.И.О.)                                                                            (дата)                                                             (подпись)     
М.П.

Заявление принял  ________________         ______________                  _______________

                                                     (Ф.И.О)                                                  (дата)                                        (подпись)

К заявлению приложены следующие документы: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

	


   посредством  личного обращения в (наименование ОМСУ)

	


    в форме документа на бумажном носителе

	


     почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только

     на бумажном носителе)

	


     отправлением  по  электронной почте (в форме электронного        

     документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих  нормативных правовых актах)

	


     посредством  личного  обращения в многофункциональный центр  

     (только на бумажном носителе)

Отметка  о  комплекте  документов  (проставляется  в  случае отсутствия одного  или  более  документов,  не  находящихся  в  распоряжении  органов, предоставляющих    государственные    или    муниципальные   услуги,   либо подведомственных   органам  государственной  власти  или  органам  местного самоуправления  организаций, участвующих  в  предоставлении  муниципальной услуги):
О   представлении   неполного  комплекта  документов,  требующихся  для предоставления  муниципальной  услуги  и представляемых заявителем, так как сведения   по  ним отсутствуют  в  распоряжении  органов,  предоставляющих государственные  или  муниципальные  услуги,  либо подведомственных органам государственной  власти  или  органам  местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

________________________                       _________________________________

              (подпись заявителя)                                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»

Главе муниципального образования

г. Белогорск

от _Иванова Ивана Ивановича__________
               (фамилия, имя отчество заявителя;

________________________________

                 наименование юридического лица,

________________________________

                            в лице – должность, ФИО)

Амурская область, г. Белогорск, ул. Новая д. 8 кв. 12____________________________
                (адрес проживания; местонахождения)

телефон 8 -589-457 -47- 15______________
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со статьей 39 Федерального закона № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» прошу  согласовать  проекты  границ  земельного  участка  (части земельного  участка)  в  акте согласования проектов границ земельного участка,  в  составе  межевого  плана земельного участка, подготовленного в результате  выполнения  кадастровых работ в связи с образованием земельного участка  (уточнением  границ  земельного  участка), местоположение которого установлено Амурская область, г. Белогорск, ул. Новая, д. 4_______________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка (при наличии)         ________________нет____________________________________
Приложение: на   5   л. в   1   экз.

Заявитель

(уполномоченный представитель)

             Иванов И.И.                                 15. 09. 2015                         ________________

                      (Ф.И.О.)                                                                            (дата)                                                             (подпись)     
М.П.
Заявление принял  ________________         ______________     _______________

                                      (Ф.И.О)                                                  (дата)                                        (подпись)
К заявлению приложены следующие документы: 

1.Копия паспорта (лицо, прописка) 
2. акт согласования проектов границ земельного участка,
3. ведомость координат в городской системе 
Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

	 


   посредством  личного обращения в (наименование ОМСУ)

	


    в форме документа на бумажном носителе

	


     почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только

     на бумажном носителе)

	


     отправлением  по  электронной почте (в форме электронного        

     документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих  нормативных правовых актах)

	 V


     посредством  личного  обращения в многофункциональный центр  

     (только на бумажном носителе)

    Отметка  о  комплекте  документов  (проставляется  в  случае отсутствия одного  или  более  документов,  не  находящихся  в  распоряжении  органов, предоставляющих    государственные    или    муниципальные   услуги,   либо подведомственных   органам  государственной  власти  или  органам  местного самоуправления  организаций, участвующих  в  предоставлении  муниципальной услуги):

    О   представлении   неполного  комплекта  документов,  требующихся  для предоставления  муниципальной  услуги  и представляемых заявителем, так как сведения   по  ним отсутствуют  в  распоряжении  органов,  предоставляющих государственные  или  муниципальные  услуги,  либо подведомственных органам государственной  власти  или  органам  местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

________________________                                                     Иванов И.И        .
              (подпись заявителя)                                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)
Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги ««Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»

Бланк запроса о предоставлении документа 

	«____» ______________ 20 ____ г.
	___________________________________

___________________________________


МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

на получение ________________________________________________________

для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»

____________________________________________

                                      (номер (идентификатор) услуги в реестре муниципальных услуг (если имеется))

Уважаемый (ая) _____________________________________________________!

«___» _________________ 20 ___ г. в Администрацию города Белогорск обратился  ___________________________________________________________      

                                         (ФИО заявителя, наименование юридического лица)
с заявлением о согласовании проектов границ земельного участка.

На основании ________________________________________________________ 

                                                                 (указывается нормативно-правовое основание запроса)

 и в соответствии с части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить ________________________________________

                                                                                                    (указывается запрашиваемая информация или документ)
____________________________________________________________________________________________________________________________ в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном или электронном носителе по почтовому  адресу:____________________________________________________
или по электронному адресу: __________________________________________.

Для предоставления указанных сведений сообщаем Вам следующую информацию о_____________________________________________________ 

                                               (ФИО заявителя, наименование юридического лица)

 и о земельном участке:________________________________________________

С уважением,  ________________________________________________________  

                                                                <должность руководителя органа местного самоуправления> (ФИО)
Исполнитель: ________________________________________________________

(ФИО)

Тел. (_______) ___________________

Эл. почта: _______________________

