Технологическая схема муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования г. Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000011058

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление выписки из похозяйственной книги

	4
	Краткое наименование услуги
	Выписка из похозяйственной книги

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Регламент «Предоставление выписки из похозяйственной книги», утвержден постановлением Администрации г. Белогорск от 12.02.2014 №226

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа





Раздел 2 «Общие сведения о услуге»

	№
	

Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	
Основания для отказа в приеме документов
	
Основания отказа в предоставлении услуги
	
Основание приостановления предоставления услуги
	
Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства
	При подаче заявления не по месту жительства
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативно правового акта являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	Не более 10 рабочих дней
	нет
	нет
	нет
	- заявителем представлены не все документы
	Не более 7 дней

	Нет 
	нет
	нет









Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	№ п/п
	
Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечь лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу. подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица, ведущие личное подсобное хозяйство на территории г. Белогорск
	Документ, удостоверяющий личность (паспорт Гражданина РФ), без приложения копии
	нет
	да
	Представители заявителя
	Документ, подтверждающий его полномочия
	нет












Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	Заявление о предоставление муниципальной услуги
	1 экземпляр
	нет
	нет
	приложение 1
	приложение 1











Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок
	правоустанавливающие документы на земельный участок, который используется для ведение личного подсобного хозяйства
	Администрация г. Белогорск
	Росреестр
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение 2
	Приложение 2








Раздел 6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Выписка из похозяйственной книги, подписанная Главой муниципального образования
	Выписка должна быть зарегистрирована в Администрации г. Белогорск и подписана Главой муниципального образования г. Белогорск

	положительный
	Выписка из похозяйственной книги
	-
	В Администрации г. Белогорск на бумажном носителе.
Почтовой связью.
В электронном виде.
В МФЦ на бужаном носителе переданном из Администрации       
 г. Белогорск

	5 лет
	постоянно






Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления услуги»
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием документов
	Проверка полномочия заявителя, наличия всех документов и соответствие документов представленным требованиям
	Не более 15 минут
	Администрация г. Белогорск
	Бланк заявления
	Приложение 1

	2
	Направление межведомственного запроса
	Оформить межведомственный запрос в орган, подписать запрос, зарегистрировать и направить межведомственный запрос в орган
	1 рабочий день
	Администрация г. Белогорск
	Усиленная квалифицированная электронная подпись
	Приложение 2

	3
	Принятие решения о предоставление выписки их похозяйственной книге


	Проверка комплекта документов на наличие и соответсвие документов. принятие решения:
- предоставить выписку из похозяйственной книге;
- отказать в предоставлении выписки из похозяйственной книги
	Не более 10 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск
	Бланк выписки из похозяйственной книги
	-

	4
	Выдача заявителю результата
	Информирование получателя о дате получения выписки
	Не более 3 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск
	-
	-



Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Амурской области»
	нет
	 Не требует предоставления получателей документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта заявителя
	Портал государственных услуг








ПРИЛОЖЕНИЕ 1
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении выписки из похозяйственной книги г. Белогорска
от
(указывается глава личного подсобного хозяйства либо иной член ЛПХ)


Указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Место нахождения личного подсобного хозяйства:
(указывается полный адрес: субъект 

Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом)

Способ направления результата/ответа 
(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)	_______________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью)	___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
	Документ	_________________________
серия ________   № ______________   Дата выдачи ______________________
	Выдан______________________________________________________
	
контактный телефон:	___________________________________________
	
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)  
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок, который используется для ведения личного подсобного хозяйства (копия)
	
	на
	
	листах;


[bookmark: _GoBack]
2) иные документы:  ____________________________________________________
 
_______________________________________________________________________

Подпись лица, подавшего заявление:
	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 
информации/сведений/документа
(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!
Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)
_______________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).
на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:
1. _____________________________________________________________________
(указать наименование и количество экземпляров документа)
2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________

	C уважением,
<должность руководителя ОМСУ>
(Руководитель МФЦ) 
__________________________
(Ф.И.О.)                                         
	


________________________ (подпись)



исп. _____________________________
тел. _____________________________



