Технологическая схема муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь 
рекламных конструкций»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000000738

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Распоряжение МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» от 07.08.2014 № 131

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Нет


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	№

п/п
	Наименование услуги
	Скорость предоставления в зависимости от услуги
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативно правового акта
	КБК для взимания платы
	
	

	1
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	60 рабочих дней
	60 рабочих дней
	Не предусмотрены
	1.Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

2.Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

3.Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования.

4.Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

5.Реклама размещена на витринах, киосках, лотках, передвижных пунктах торговли.
6.Предоставление заявителем неправильно оформленных документов.

7.Наличие в заявлении незаполненных обязательных полей.

8.Отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Нет
	Нет
	За выдачу разрешения предусмотрена гос.пошлина в сумме 5000 руб.
	Решение Белогорского городского Совета народных депутатов от 27.08.2013 № 77/90 
	004 111 09 044 04 0000 120 


	МФЦ, официальный сайт органа
	МФЦ, официальный сайт органа


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	
	Физические и юридические лица - собственники или иные законные владельцы соответствующего недвижимого имущества.
	1.Копия документа, удостоверяющего личность.

2.Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя..

3.Копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

6.Копии учредительных документов юридического лица (устав, учредительный договор).

7.Документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя получателя услуги.


	1.Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным административным регламентом.

2.Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

3.Документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством РФ.

	Возможность имеется.
	Представители заявителя законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности.


	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя услуги:

доверенность, если за предоставлением услуги обращается представитель получателя услуги. 


	Копии документов, прилагаемых к заявлению,  должны быть нотариально удостоверены.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги: Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	1
	Документ необходимый для получения услуги
	Заявление по форме
	1 экз.
	Нет
	Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
	Приложение № 1
	

	2
	Документ удостоверяющий личность
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации


	1 экз.
	Нет
	
	
	

	3
	Документы, подтверждающие гос. регистрацию
	1.Копия свидетельства о гос. регистрации физического лица в качестве ИП 

2.Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица

3.Копии учредительных документов юридического лица (устав, учредительный договор)


	1 экз.
	Нет
	
	
	

	6
	Документы удостоверяющие права на собственность
	1.Копии документов права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция 


	1 экз.
	Нет
	
	
	

	9
	Документы подтверждающие согласие собственников
	1.Подтверждение в письменной форме согласия собственника на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции 

2.Протокол общего собрания собственников помещений в МЖД


	1 экз.
	Нет
	Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов
	
	

	10
	Документ подтверждающий установку рекламной конструкции в соответствии с законодательством

	1.Проектнаядокументация на рекламную конструкцию. 
2.Эскизный проект рекламной конструкции с фотографическим снимком
3.Топографическая съемка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 (при необходимости)


	1 экз.
	Нет
	Выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции
	
	

	11
	Документ подтверждающий оплату гос. пошлины


	Квитанцию, подтверждающую оплату госпошлины


	1 экз.
	Нет
	Заверенная печатью Банка.
	
	

	13
	Документ подтверждающий полномочия представителя получателя услуги


	 Доверенность, если за предоставлением услуги обращается представитель получателя услуги


	1 экз.
	Нет
	 Нотариально удостоверены.


	
	

	14
	Документ подтверждающий согласие на обработку персональных даны


	Письменное согласие получателя услуги на обработку персональных данных 


	1 экз.
	Нет
	
	
	


Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги: Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	
	Сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	
	Администрация г. Белогорск.
	Федеральная налоговая служба (ФНС России)


	SID0003525


	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Приложение № 2
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	
	Администрация г. Белогорск.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Амурской области) 


	SID0003564


	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Приложение № 2
	

	
	Сведения об оплате государственной пошлины


	
	Администрация г. Белогорск.
	Казначейство России (ФК)


	SID0003572


	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Приложение № 2
	


Раздел 6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом  услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование: Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	1
	Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Оригинал Разрешения, заверенный в установленном порядке
	Положительный
	
	
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	

	2
	Решение об аннулировании  или об отказе в аннулировании 

	Оригинал Распоряжения, заверенный в установленном порядке
	Отрицательный
	
	
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	

	3
	Решение о демонтаже или об отказе в демонтаже
	Оригинал Распоряжения, заверенный в установленном порядке
	Отрицательный
	
	
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления услуги
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры  процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги: Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	1
	Прием и регистрация документов
	Полный пакет документов не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	Опись документов

	2
	Направление межведомственных запросов
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, ключи электронной подписи)
	

	3
	Принятие уполномоченным органом решения  в выдаче разрешения или отказе в выдаче 
	Наличие полного пакета документов
	60 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Оригинал Разрешения или Распоряжения, заверенная в установленном порядке
	3 рабочих дня
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги: Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	1.Официальный сайт Администрации города Белогорск.

2. Портал государственных услуг.
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	Через портал
	Нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск


Приложение № 1

Руководителю ____________________

____________________________________

(инициалы, фамилия)


от__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

____________________________________
(адрес проживания)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции

_____________________________________________________________________

(вид конструкции)

Размеры информационного поля: _____________ Количество сторон: ________

Наличие и вид подсветки: ______________________________________________

Адрес размещения: ____________________________________________________

Предполагаемый срок (период) размещения: ______________________________

Предполагаемая к размещению информация: ______________________________

Данные о заявителе (юридическом лице или индивидуальном предпринимателе), которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):

1. ИНН: ______________________________________________________________

2. ОГРН: _____________________________________________________________

3. ОГРНИП: ____________________________________________________________ 

4. Дата государственной регистрации: ______________________________________

5. Страна регистрации (инкорпорации): ____________________________________

6. Дата и номер регистрации: _____________________________________________

К заявлению приложены следующие документы:____________________________
______________________________________________________________________
Приложение 2

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _______________________
