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Технологическая схема муниципальной услуги

 «Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)»
Раздел 1. «Общие сведения»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименования органа, предоставляющего услугу
	Архивный отдел Администрации города Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000010681

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по исполнению запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)

	4
	Краткое наименование услуги
	Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	 Постановление Администрации города Белогорск 09.06.2014 №  956


	6
	Перечень «подуслуги»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт Администрации города Белогорск


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№

п/п
	Наиме-нование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания  отказа в предостав-лении «подуслуги
	Основания приостанов-ления предостав-ления «подуслуги»
	Срок приос-тановления предоставления «под-услуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ об-ращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При по-дачи заяв-ления по месту жительства (месту нахож-дения)
	При подачи заявле-ния не по месту житель-ства (месту обраще-ния)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являю-щегося основанием для взимания платы (государ-ственной пошлины)
	КБК для взимания 
платы (го-сударственной  пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусма-тривающих их пенсии-онное обес-печение, а также полу-чение льгот и компен-саций в со-ответствии с законно-дательст-вом РФ и международными обя-зательствами РФ (социально-правового характера)
	        30 

рабочих           дней, исчисляе-мых со дня регистра-ции в ар-хивном от-деле Ад-министрации г. Бело-горск заяв-ления с до-кумента-ми, обя-занность по пред-ставлению которых возложена на заяви-теля.

Запрос, не относящи-йся к сос-таву хра-нящихся в архивном отделе ар-хивных докумен-тов, в те-чение 5 дней с мо-мента его регистра-ции напра-вляется в другой ар-хив или организа-цию, где хранятся необходи-мые архи-вные доку-менты, с уведомле-нием об этом зая-вителя, или заяви-телю дае-тся соот-ветствую-щая реко-мендация, куда сле-дует нап-равить за-прос.
	        30 

рабочих           дней, исчисляе-мых со дня регистра-ции в ар-хивном от-деле Ад-министрации г. Бело-горск заяв-ления с до-кумента-ми, обя-занность по пред-ставлению которых возложена на заяви-теля.

Запрос, не относящи-йся к сос-таву хра-нящихся в архивном отделе ар-хивных докумен-тов, в те-чение 5 дней с мо-мента его регистра-ции напра-вляется в другой ар-хив или организа-цию, где хранятся необходи-мые архи-вные доку-менты, с уведомле-нием об этом зая-вителя, или заяви-телю дае-тся соот-ветствую-щая реко-мендация, куда сле-дует нап-равить за-прос.
	1. непред-ставление определенных пунктом 2.6. администра-тивного рег-ламента доку-ментов; 

2. предс-тавление до-кументов оп-ределенных пунктом 2.6. администра-тивного рег-ламента не-надлежащим лицом; 

3. невоз-можность прочтения определенных пунктом 2.6. администра-тивного рег-ламента доку-ментов; 

4. наличие в определенных пунктом 2.6. администра-тивного рег-ламента док-ументах ис-правлений, разночтений или серьез-ных повреж-дений, не позволяющих однозначно истолковать их содержа-ние.


	1. отсутс-твие в ар-хивных документах запра-шиваемых сведений;
2. отсутс-твие в ар-хиве арх-ивных до-кументов, необходи-мых для исполнения запроса.

	Приостанов-ление предос-тавления му-ниципальной услуги не предусмотре-но.
	После уст-ранения оснований для отказа в предо-ставлении муници-пальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.9 адми-нистрати-вного рег-ламента, заявитель вправе обратиться повторно за полу-чением муници-пальной услуги.


	Админист-ративные процедуры по предос-тавлению муниципаль-ной услуги осуществля-ются бес-платно
	-
	-
	1. личное обращение  в архивный отдел Ад-министра-ции г. Бе-логорск;

2.  МФЦ;

3.почтовая связь;

4. электро-нная почта.


	1. в архив-ном отделе Админист-рации г. Бе-логорск на бумажном носителе;

2. в МФЦ на бумаж-ном носителе;

3. почтовая связь.




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающие правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подслуги представителями заявителя»
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)

	1
	Физические и юридические лица
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, договор купли-продажи, свидетельство о праве на наследство, завещание или иные документы, подтверждающие право на запрашиваемое имущество.
	Оригинал или нотариально заверенная ксерокопия паспорта или иного документа, удостоверяющего лич-ность, договора купли-продажи, свидетельства о праве на наследство, завещание или иные документы, подтверждающие право на запрашиваемое имущество.
	Возможно
	 От имени физических и юридических лиц заявления могут подавать представители, действующие в силу полномочий. 


	1. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

2. доверенность или договор

3. договор купли-продажи, свидетельство о праве на наследство, завещание или иные документы, подтверждающие право на запрашиваемое имущество.
	Оригинал или нотариально заверенная ксерокопия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, доверенности или договора, договора купли-продажи, свидетельства о праве на наследство, завещание или иные документы, подтверждающие право на запрашиваемое имущество. 

Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)

	1
	Письменный запрос заявителя


	Анкета-заявление


	Один экземпляр оригинала


	Нет
	Нет
	Приложение № 1

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Один экземпляр копии 


	Нет
	Нет
	
	

	3
	Правоустанавливающие документы 


	Трудовая книжка, свидетельство об окончании учебного заведения
	Один экземпляр копии
	Предоставляется при любых условиях 
1. о стаже работы – полное название, ведомственная под-чиненность органа, организации, струк-турное подразде-ление, занимаемая должность, период работы. Копии стра-ниц трудовой книж-ки: титульный лист с указанием фамилии, имени, отчества (если имеется), с отметками о работе в запрашиваемый период;

2.о заработной пла-те - полное название, ведомственная под-чиненность органа, организации, струк-турное подраз-деление, занимаемая должность, период за который необходимо предоставить све-дения. Копии стра-ниц трудовой книж-ки: титульный лист с указанием фамилии, имени, отчества (если имеется), с отметками о работе в запрашиваемый период;

3.об образовании – название учебного заведения, дата пос-тупления и окон-чания учебы, приоб-ретенная специ-альность.
	Документы не должны со-держать под-чисток, приписок, зачеркнутых слов и иных нео-говоренных ис-правлений, тек-сты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологиче-ской карты межведомст-венного взаимодействия
	Наимено-вание за-праши-ваемого документа (сведения)
	Перечень и сос-тав сведений, запрашивае-мых в рамках межведомст-венного ин-формационного взаимодейст-вия
	Наименование органа (органи-зации), направ-ляющего(ей) межведомст-венный запрос
	Наименование органа (органи-зации), в адрес которого(ой) направляется межве-домственный запрос
	SID элек-тронного сервиса 
	Срок осущест-вления межве-домственного информации-онного взаи-модействия 
	Форма (шаб-лон) межве-домственного запроса
	Образец за-полнения формы меж-ведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу /документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма докумен-та/документов, являющегося результатом «подуслуги»
	Образец докумен-та/документов, являющегося результатом «подуслуги»  
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)



	1
	Архивная справка
	Документ архива, составленный на общем бланке Администрации города, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основе которых она составлена
	Положительный
	Приложение № 2
	1. в архивном отделе Администрации г. Бе-логорск на бумажном носителе;

2. в МФЦ на бумажном носителе;

3.почтовая связь.


	5 лет
	

	2
	Архивная выписка
	Документ архива, составленный на общем бланке Администрации города, дословно воспроиз-водящий части текста архивного документа, относящийся к опре-деленному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения


	Положительный
	Приложение № 2
	1. в архивном отделе Администрации г. Бе-логорск на бумажном носителе;

2. в МФЦ на бумажном носителе;

3.почтовая связь.


	5 лет
	

	3
	Архивная копия
	Дословно воспроизводящая текст архивного документа копия, составленная на общем бланке Администрации города, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения, заверенная в установленном порядке
	Положительный
	Приложение № 2
	1. в архивном отделе Администрации г. Бе-логорск на бумажном носителе;

2. в МФЦ на бумажном носителе;

3.почтовая связь.


	5 лет
	

	4
	Отрицательный ответ
	Оформляется на бланке Администрации города, заверяется печатью Администрации города
	Отрицательный
	Приложение № 2
	1. в архивном отделе Администрации г. Бе-логорск на бумажном носителе;

2. в МФЦ на бумажном носителе;

3.почтовая связь.
	5 лет
	


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)

	1. Регистрация поступившего запроса

	1
	Прием  

документов
	Специалист устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет пол-номочия заявителя, проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям, принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием даты их принятия, при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, информирует заявителя о дате получения результата услуги. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	Срок исполнения администра-тивной процедуры составляет не более 15 минут. 


	МФЦ,

 архивный отдел Администрации 

г. Белогорск
	доступ к сети «Интернет», к базе данных «Архифный фонд», наличие необходимого оборудования:  МФУ, принтер, сканер
	Приложение № 3

	2
	Регистрация документов
	Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.
	В случае если заявитель представил правильно оформленный и полный комплект документов, срок их регист-рации не должен превышать 15 минут
	МФЦ,

 архивный отдел Администрации 

г. Белогорск
	формы, бланки, журнал регистрации
	

	2. Анализ поступившего запроса и определение круга поиска архивных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Принятие решения о предоставлении услуги
	Начальник отдела или специалист проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги критериям для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Срок исполнения административной процедуры составляет два рабочих дня со дня получения в архивном отделе Администрации г. Белогорск от заявителя документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

Два рабочих дня со дня получения из МФЦ полного комплекта документов, необходимых для принятия решения (при подаче документов через МФЦ).
	архивный отдел Администрации 

г. Белогорск
	доступ к сети «Интернет», к базе данных «Архифный фонд»
	

	3. Подготовка ответа по запросу заявителя

	1
	Подготовка ответа по запросу заявителя
	
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более 2 дней с момента получения всех сведений, необходимых для исполнения запроса. 
	архивный отдел Администрации 

г. Белогорск
	доступ к сети «Интернет», к базе данных «Архифный фонд», наличие необходимого оборудования:  МФУ, принтер, сканер, формы, бланки, журнал регистрации
	

	4. Направление результатов  муниципальной услуги заявителю
	
	
	
	
	формы, бланки, журнал регистрации

	1
	Выдача заявителю результата предоставления услуги
	При поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

При личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней.


	МФЦ,

 архивный отдел Администрации 

г. Белогорск
	Телефонная и почтовая связь, журнал регистрации
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	
	
	
	
	


Приложение № 1
АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

для наведения архивной справки о стаже работы

по документам архивного отдела Администрации г. Белогорск
	1
	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается справка

(в случае смены фамилии указать 

фамилию на период запрашиваемой 

информации, год ее изменения)
	

	2
	Электронный адрес 


	

	3
	Полный почтовый адрес, телефон


	

	4
	Полное название организаций в 

запрашиваемый период, их 

ведомственная принадлежность
	

	5
	Занимаемая должность (должности)


	

	6
	Структурное подразделение организации

(отдел, цех и т.д.)
	

	7
	Период работы (крайние даты трудовой деятельности)
	

	8
	Куда и для какой цели 

запрашивается справка
	

	9
	Вариант получения результата 

запроса:

- по почте;

- по электронной почте;

- личное обращение в архив.
	

	10
	Копии страниц трудовой книжки (титульный лист, развороты страниц с отметками о работе в запрашиваемый период)
	

	11
	Копии страниц паспорта (разворот с фотографией, разворот с регистрацией)


	


АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

для наведения архивной справки о заработной плате

по документам архивного отдела Администрации г. Белогорск
	1
	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается справка

(в случае смены фамилии указать 

фамилию на период запрашиваемой 

информации, год ее изменения)
	

	2
	Электронный адрес 


	

	3
	Полный почтовый адрес, телефон


	

	4
	Полное название организации в 

запрашиваемый период, её 

ведомственная принадлежность


	

	5
	Занимаемая должность (должности)


	

	6
	Структурное подразделение организации

(отдел, цех и т.д.)


	

	7
	Период, за который необходимо 

предоставить сведения


	

	8
	Куда и для какой цели 

запрашивается справка
	

	9
	Вариант получения результата 

запроса:

- по почте;

- по электронной почте;

- личное обращение в архив.


	

	10
	Копии страниц трудовой книжки (титульный лист, развороты страниц с отметками о работе в запрашиваемый период)
	

	11
	Копии страниц паспорта (разворот с фотографией, разворот с регистрацией)


	


АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

для наведения архивной справки о стаже работы

по документам архивного отдела Администрации г. Белогорск
	1
	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается справка

(в случае смены фамилии указать 

фамилию на период запрашиваемой 

информации, год ее изменения)
	Иванова Мария Ивановна, 1960 г. р.

 (Сидорова, изменена в 1980 г. )

	2
	Электронный адрес 


	

	3
	Полный почтовый адрес, телефон


	ул. Школьная, д.1, кв. 15,
г. Белогорск, Амурская область, 676850,  т.89145555555

	4
	Полное название организаций в 

запрашиваемый период, их 

ведомственная принадлежность
	Белогорский мясокомбинат

	5
	Занимаемая должность (должности)


	Рабочая

	6
	Структурное подразделение организации

(отдел, цех и т.д.)
	Колбасный цех

	7
	Период работы (крайние даты трудовой деятельности)
	12.01.1979-27.09.1982

	8
	Куда и для какой цели 

запрашивается справка
	В ПФР

	9
	Вариант получения результата 

запроса:

- по почте;

- по электронной почте;

- личное обращение в архив.
	Личное обращение

	10
	Копии страниц трудовой книжки (титульный лист, развороты страниц с отметками о работе в запрашиваемый период)
	Стр.1-3 приложены

	11
	Копии страниц паспорта (разворот с фотографией, разворот с регистрацией)


	Стр.2-5 приложены


10 октября 2015г                                                          _____________________________

АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

для наведения архивной справки о заработной плате

по документам архивного отдела Администрации г. Белогорск
	1
	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается справка

(в случае смены фамилии указать 

фамилию на период запрашиваемой 

информации, год ее изменения)
	Иванова Мария Ивановна, 1960 г. р.

 (Сидорова, изменена в 1980 г. )

День рождения детей 05.06.1981 г.

	2
	Электронный адрес 
	

	3
	Полный почтовый адрес, телефон


	ул. Школьная, д.1, кв. 15,
г. Белогорск, Амурская область, 676850,  т.89145555555

	4
	Полное название организации в 

запрашиваемый период, её 

ведомственная принадлежность


	Белогорский мясокомбинат

	5
	Занимаемая должность (должности)


	Рабочая

	6
	Структурное подразделение организации

(отдел, цех и т.д.)


	Колбасный цех

	7
	Период, за который необходимо 

предоставить сведения


	12.01.1979-27.09.1982

	8
	Куда и для какой цели 

запрашивается справка


	В ПФР

	9
	Вариант получения результата 

запроса:

- по почте;

- по электронной почте;

- личное обращение в архив.
	Личное обращение

	10
	Копии страниц трудовой книжки (титульный лист, развороты страниц с отметками о работе в запрашиваемый период)
	Стр.1-3 приложены

	11
	Копии страниц паспорта (разворот с фотографией, разворот с регистрацией)


	Стр.2-5 приложены


10 октября 2015г                                                          _____________________________

Приложение 2
	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

БЕЛОГОРСК
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Гагарина ул, 2, г. Белогорск, 676850
тел/факс (41641) 2 34 31, 2 02 61 

АРХИВНАЯ ВЫПИСКА
___________________№___________________

На №  ___________ от_________________

	
	Ивановой М.И.

Школьная ул., д.1, кв. 15,

г. Белогорск, Амурская область, 
676850


Из Приказа № 51-л  от 11.01.1979 

Директора Белогорского мясокомбината

На основании поданных заявлений о приеме на работу приказываю:

1. Принять следующих работников:

………

Сидорову Марию Ивановну рабочей в колбасный цех с 12.01.1979;

………

Директор                                                       Подпись                                      Н.Н. Николаев

М.П.
Основание: ф.1, оп.2, д.284, лл.195. 

Заместитель Главы
 по вопросам местного самоуправления                            подпись      (расшифровка подписи)

Начальник архивного отдела                                              подпись      (расшифровка подписи)
ФИО исполнителя
№ телефона
	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

БЕЛОГОРСК
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Гагарина ул, 2, г. Белогорск, 676850
тел/факс (41641) 2 34 31, 2 02 61 

АРХИВНАЯ СПРАВКА
___________________№___________________

На №  ___________ от_________________

	
	Ивановой М.И.

Школьная ул., д.1, кв. 15,

г. Белогорск, Амурская область, 
676850


О стаже работы Сидоровой (Ивановой М.И.)
В документах архивного фонда ООО «Белогорский мясокомбинат» в приказах по личному составу Белогорского мясокомбината  за 1979, 1982 годы имеются сведения:

Приказом № 51-л от 11 января 1979 г. Сидорова Мария Ивановна принята  с 12 января 1979 г. рабочей в колбасный цех.

Приказом № 16-л от 26 сентября 1982 г. Иванова Мария Ивановна, рабочая колбасного цеха, уволена 27 сентября 1982 г. по ст. 31 КЗОТ РСФСР по уходу за ребенком до 8 лет
Основание: ф.1, оп.2, д.284, л.2, д.287, л.112. 

Заместитель Главы
 по вопросам местного самоуправления                            подпись      (расшифровка подписи)

Начальник архивного отдела                                              подпись      (расшифровка подписи)
ФИО исполнителя

№ телефона

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

БЕЛОГОРСК
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Гагарина ул, 2, г. Белогорск, 676850
тел/факс (41641) 2 34 31, 2 02 61 

___________________№___________________

На №  ___________ от_________________

	
	Ивановой М.И.

Школьная ул., д.1, кв. 15,

г. Белогорск, Амурская область, 
676850


СПРАВКА

выдана Сидоровой (Ивановой) Марии Ивановне в том, что ее заработок с января 1979 г. по сентябрь 1982 г. на Белогорском мясокомбинате составил:

	Месяцы
	1979
	1980
	1981
	1982

	Январь
	62-00
	104-00
	136-00
	50-00

	Февраль
	104-00
	104-00
	146-00
	50-00

	Март
	104-00
	104-00
	71-98
	50-00

	Апрель
	104-00
	117-00
	220-00
	50-00

	Май
	104-00
	117-00
	276-60
	50-00

	Июнь
	104-00
	96-64
	50-00
	50-00

	Июль
	104-00
	114-38
	50-00
	102-60

	Август
	104-00
	117-00
	50-00
	134-00

	Сентябрь
	104-00
	117-00
	50-00
	93-50

	Октябрь
	104-00
	118-93
	50-00
	

	Ноябрь
	104-00
	107-98
	50-00
	

	Декабрь
	104-00
	170-20
	50-00
	


Основание: Ф.199, ОП.1-л, Д.117, Л.л.64-65; Д.123, Л.л.53-64; д.129, Л.л. 61-64.
Заместитель Главы
 по вопросам местного самоуправления                            подпись      (расшифровка подписи)

Начальник архивного отдела                                              подпись      (расшифровка подписи)
ФИО исполнителя

№ телефона

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

БЕЛОГОРСК
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Гагарина ул, 2, г. Белогорск, 676850
тел/факс (41641) 2 34 31, 2 02 61 

___________________№___________________

На №  ___________ от_________________

	
	Ивановой М.И.

Школьная ул., д.1, кв. 15,

г. Белогорск, Амурская область, 
676850


Документы по личному составу (приказы по личному составу, личные карточки ф. Т-2, лицевые счета работников)  Специализированного РСУ противопожарных работ   на   хранение  в архивный  отдел  не   поступали, поэтому  не   имеем  возможности  подтвердить  стаж работы  Ивановой Марии Ивановны  с 01.08.1983 г. по   03.07.1990 г.  в Специализированном РСУ противопожарных работ.

Заместитель Главы
 по вопросам местного самоуправления                            подпись      (расшифровка подписи)

Начальник архивного отдела                                              подпись      (расшифровка подписи)
ФИО исполнителя

№ телефона

Приложение 3
Расписка

о приеме документов

Архивный отдел Администрации г. Белогорск в лице          ____________________________________________________________________ уведомляет о приеме документов_______________________,
(должность, ФИО)                                                                                                                                                                               (ФИО заявителя) 
представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации (социально-правового характера)» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	


Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в архивном отделе Администрации г. Белогорск ( и 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ).

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________
