Технологическая схема муниципальной услуги 
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
МКУ КОДМ г.Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000003390

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»


	4
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»


	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ МКУ КОДМ г Белогорск от 17.04.2014 № 206

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	НЕТ






Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Скор предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	5 дней
	5 дней
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
не представлены предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно по причине отсутствия в общеобразовательном учреждении в конкретный период интернет связи.
В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по причине указания им в заявлении о предоставлении услуги сведений, не соответствующих действительности, отсутствие согласия Заявителя на размещение персональных данных в системе «электронный дневник, электронный журнал успеваемости» в установленной форме.

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	МФЦ (соглашение от 01.11.2012г. № 1) , Портал государственных услуг, официальный сайт МКУ КОДМ 
г Белогорск, почтовая связь
	- в  МКУ КОДМ 
г Белогорск на бумажном
носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из МКУ КОДМ г Белогорск;
- через личный кабинет Портала государственных услуг;
- на Портале государственных услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес  электроннойпочты;
- почтовая связь

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители).

	Заявление родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 2);
согласие родителя (законного представителя)  учащегося на размещение своих персональных  данных  и персональных данных ребенка в системе «электронный дневник, электронный журнал успеваемости» в установленной форме с личной подписью (Приложение № 3);
паспорт, родителя (законного представителя) учащегося для сверки с данными, представленными в согласии на размещение персональных данных в системе «электронный дневник, электронный журнал успеваемости».
Заявление и согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных  данных  и персональных данных ребенка в системе «электронный дневник, электронный журнал успеваемости» принимается как в письменном, так и в электронном виде или распечатано посредством электронного печатного устройства.

	Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:
- размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;
- через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных, не допускается;
- документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;
- каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;
- файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ.


	Наличие 
	Родителя (законного представителя) учащегося
	Паспорт, родителя (законного представителя) учащегося для сверки с данными, представленными в согласии на размещение персональных данных в системе «электронный дневник, электронный журнал успеваемости».

	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в пункте 2.22 административного регламента.
Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.



	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, законного представителя, не являющегося родителем;

	Паспорт


	1 экземпляр
	нет
	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в пункте 2.22 административного регламента.
Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

	Приложение 1
	Приложение 2

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю актуальной и достоверной информации в форме выписки из электронного дневника, представляющей совокупность сведений следующего состава предоставление логина и пароля:
1) сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;
2) результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;
3) сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.
	
	Положительный

	Выписки из электронного дневника
	Нет
	Предоставление логина и пароля
	10
	10

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1.

	Наименование административной процедуры 1

	1
	приём и рассмотрение заявлений;

	- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	15 мин.
	Специалист, ответственный за прием документов МФЦ
	Уведомление, принтер, сканер, МФУ.
	Приложение 1

	2
	рассмотрение принятого заявления и принятие решения;
передача результата услуги в МФЦ
	- установить соответствие получателя муниципальной услуги критериям для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований;
- взаимодействие с образовательными учреждениями г. Белогорск
	10дней
	Специалист МКУ КОДМ г Белогорск, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Уведомление, принтер, сканер, МФУ.
	

	3
	информирование заявителей;
предоставление результата услуги заявителю
	-выдача документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляется: 
- при личном приеме заявителя  - при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с  уведомлением;
- сведения об уведомлении заявителя и приглашении его за получением документа, являющегося результатом предоставления услуги, сведения о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, вносятся в электронный журнал регистрации
	3 дня
	Специалист, ответственный за прием документов МФЦ
	Уведомление, принтер, сканер, МФУ.
	

	
	
	
	
	
	
	





Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1.

	Официальный сайт образовательной организации
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе 
	нет
	Предоставление логина и пароля
	нет

	Портал государственных услуг
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг
	нет

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	













Приложение 1

Заявление
родителей (законных представителей) на представление
информации о текущей успеваемости их ребенка
в форме электронного дневника

                                    Директору ___________________________
                                                 (наименование учреждения)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                                                                (Ф.И.О. директора)
                                                 родителя (законного представителя):
                                      Фамилия _____________________________
                                      Имя _________________________________
                                                           Отчество ____________________________                                                                                                                                     

                                                                      Место регистрации:___________________
                                      _____________________________________
                                                                             (адрес)
                                      Телефон _____________________________
                                      Паспорт серия _________ N  ____________
Выдан  ______________________________


Заявление

Прошу представлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка
(сына, дочери)
_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
обучающегося ___________________ класса, в электронном дневнике по следующему адресу электронной почты____________________________________
                                                                          (адрес электронной почты)




"__" ______________ 20__ года _______________
                                                               (подпись)
Приложение 2

Муниципальное общеобразовательное учреждение
________________________________________________________
(наименование и адрес учреждения)
____________________________________________________________

СОГЛАСИЕ

В  соответствии  с  Федеральным  законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 года "О персональных   данных"   выражаю   свое   согласие   на   обработку  (сбор, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), использование,  распространение  (передачу)  способами,  не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени,  отчестве,  дате  рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д. Разрешаю   разместить  в  системе   "Электронный  дневник,  электронный журнал успеваемости" следующие данные:

	Данные ребенка
	Данные родителя (законного представителя)

	
	Фамилия                         
	
	Фамилия                           

	
	Имя                             
	
	Имя                               

	
	Отчество                        
	
	Отчество                          

	
	Дата рождения                   
	
	Пол                               

	
	Пол                             
	
	Место жительства                  

	
	Место жительства                
	
	Домашний телефон                  

	
	Место регистрации               
	
	Степень родства (с ребенком)   

	
	Домашний телефон                
	
	Мобильный телефон                 

	
	Свидетельство о рождении        
	
	Место работы                      

	
	Наличие ПК дома                 
	
	Должность                         

	
	E-mail
	
	Рабочий телефон                   

	
	Родители                        
	
	Дата рождения                     

	
	Текущую и итоговую успеваемость 
	
	E-mail

	
	Иностранный язык                
	
	Дети                              

	
	Движение                        
	
	Помощь школе                      

	
	N личного дела                  
	
	

	
	Дополнительная контактная       
информация                      
	
	

	
	Дополнительное образование      
	
	

	
	Форма обучения                  
	
	

	
	Программа обучения              
	
	





Приложение 3

Заявление
родителей (законных представителей) на представление
информации о текущей успеваемости их ребенка
в форме электронного дневника

                                    Директору 	МОАУ СОШ № 100
                                                 (наименование учреждения)
                           Иванову Сергею Александровичу
                                                                                (Ф.И.О. директора)
                                                 родителя (законного представителя):
                                      Фамилия: Петрова
             Имя: Юрия
                                                      Отчество: Сергеевича

  Место регистрации: Амурская обл. г. Белогорск
                        Ул. Кирова д. 1 кв. 1
                                                                             (адрес)
Телефон: 8914 000 00 01
         Паспорт серия 05 09 N 123456
Выдан : МО УФМС России по Амурской области в г. Белогорск


Заявление

Прошу представлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка
(сына, дочери)
Петрова Юрия Юрьевича
(фамилия, имя, отчество)
обучающегося МОАУ СОШ № 100 3 «г» класса, в электронном дневнике по следующему адресу электронной почты: Petrov@ mail.ru (адрес электронной почты)




" 09 " октября 2015 года        Петров Ю.С.
       (подпись)
Приложение 4

Муниципальное общеобразовательное учреждение

(наименование и адрес учреждения)
МОАУ СОШ № 100 ул. Ленина д.1

СОГЛАСИЕ

В  соответствии  с  Федеральным  законом N 152-ФЗ от 27.07.2006 года "О персональных   данных"   выражаю   свое   согласие   на   обработку  (сбор, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), использование,  распространение  (передачу)  способами,  не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени,  отчестве,  дате  рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д. Разрешаю   разместить  в  системе   "Электронный  дневник,  электронный журнал успеваемости" следующие данные:

	Данные ребенка
	Данные родителя (законного представителя)

	
	Фамилия Петров
	
	Фамилия : Петров

	
	Имя Юрий
	
	Им : Юрий

	
	Отчество Юрьевич
	
	Отчество: Сергеевич

	
	Дата рождения 01.01.2000
	
	Пол: мужской

	
	Пол мужской
	
	Место жительства :
г. Белогорск 

	
	Место жительства
 ул. Кирова д.1кв.1
	
	Домашний телефон:2-09-09

	
	Место регистрации
ул. Кирова д.1кв.1
	
	Степень родства (с ребенком) отец

	
	Домашний телефон
8914 000 00 01
	
	Мобильный телефон: 
8924 678 98 78

	
	Свидетельство о рождении   № IЖ 12345
	
	Место работы: 
ОАО «Металлургический завод»

	
	Наличие ПК дома ЕСТЬ
	
	Должность: начальник отдела

	
	E-mailPetrov@ mail.ru
	
	Рабочий телефон 2-09-78

	
	Родители : Петров Юрий Сергеевич
	
	Дата рождения: 09.09.1968

	
	Текущую и итоговую успеваемость  за октябрь
	
	E-mailPetrov@ mail.ru

	
	Иностранный язык                
	
	Дети :сынПетров Юрий Юрьевич

	
	Движение                        
	
	Помощь школе : нет

	
	N личного дела   № 098
	
	

	
	Дополнительная контактная       
информация                      
	
	[bookmark: _GoBack]

	
	Дополнительное образование      
	
	

	
	Форма обучения : очная
	
	

	
	Программа обучения: 
Школа 2100
	
	













