Технологическая схема муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Белогорск Амурской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	проект

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы






Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	[bookmark: _GoBack]№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	30 дней
	30 дней
	нет
	1.Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса.
2.Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-13, 15-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса.
3.Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса
	В случае, если на дату поступления в Администрацию г. Белогорск заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации г. Белогорск находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает 
	Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы
	нет
	-
	-
	1.Администрация города Белогорск Амурской области.
2.Почтовая связь.
3.Портал государственных и муниципальных услуг.
4.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ)
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.
2.Почтовая связь.
3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
4.На портале государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа.



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие право на предоставление земельных участков без проведения торгов по основаниям, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель), а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители)
	Документы, удостоверяющие личность получателя услуги

	1.Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.
2.Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.
3.Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством РФ.
	наличие
	1.Законный представитель
2.Представитель по доверенности
3.Руководитель юридического лица.
4.Уполномоченный представитель юридического лица
	Доверенность;
Приказ о назначении руководителя
	Доверенность типовой формы, заверенная в установленном порядке нотариусом



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	1.Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 (за исключением документов, которые запрашиваются отделом по земельным отношениям в порядке межведомственного информационного взаимодействия)
	Правоустанавливающий или правоудостоверяющий документ на земельный участок
	копия,1 экземпляр, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	
	2.Схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок)
	Схема расположения земельного участка
	1 экземпляр, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	
	

	
	3.Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка
	Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков
	копия. 1 экземпляр, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	
	

	
	4.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя)

	- доверенность;
- акт о назначении опекуном;
- акт о назначении попечителем;
-устав юридического лица;
- приказ о назначении руководителя юридического лица;
-решение единственного учредителя юридического лица;
- протокол общего собрания участников юридического лица

	копия,1 экземпляр, установление личности представителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	
	

	
	5.Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц)
	
	копия. 1 экземпляр, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	
	

	
	6.Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения садоводства
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов
	копия, 1 экземпляр, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений
	
	







Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	1.Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, из которого предстоит образовать испрашиваемый земельный участок, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются у заявителя)

	Сведения о правах на земельный участок
	МФЦ, Администрация города Белогорск
	Управление Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Амурской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Приложение № 3

	-

	2
	2.Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств
	Краткие сведения о юридическом лице
	МФЦ, Администрация города Белогорск
	ФНС
	SID0003525
	5 рабочих дней
	
	




Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Оригинал постановления, заверенный в установленном порядке
	положительный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.
2.Почтовая связь.
3.В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
4.На портале государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа.
	постоянно
	-

	2
	Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Оригинал письма с решением об отказе в предоставлении услуги
	отрицательный
	-
	-
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.
2.Почтовая связь.
3.В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
4.На портале государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа.
	3 года
	-








Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	Прием и регистрация документов, необходимых для предварительного предоставления земельного участка
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	Приложение 1

	2
	Направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации в случае, если определенные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	6 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, персональный компьютер, интернет, ключи электронной подписи)
	Приложение 3

	3
	Принятие уполномоченным органом решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Наличие полного пакета документов
	24 дня
	Администрация г. Белогорск Амурской области
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	-

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Оригинал или копия постановления, заверенная в установленном порядке
	3 дня
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (уведомление)
	-










Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги:
Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1.Официальный сайт Администрации города Белогорск.
2.Портал государственных и муниципальных услуг.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	нет
	1.Официальный сайт Администрации города Белогорск
2.Портал государственных и муниципальных услуг








Приложение № 1
Главе муниципального образования
г. Белогорск С.Ю. Мелюкову

от_____________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя;
_______________________________
наименование юридического лица,
_______________________________
в лице – должность, Ф.И.О.)
_______________________________
(адрес проживания; местонахождения)
Паспорт заявителя_______________
_______________________________

телефон ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка
площадью ___________ кв.м., с кадастровым номером ________________________
находящегося___________________________________________________________
используемого для_______________________________________________________
Испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок _______________________________________________________________________
Основание для предоставления земельного участка: п. 2 ст. 393, ст. 395, п. 2 ст. 396, п. 2 ст. 3910 (нужное подчеркнуть)

Данные о заявителе, которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. ИНН: ________________________________________________________________
2. ОГРН: _______________________________________________________________
3. ОГРНИП: ____________________________________________________________
4. Дата государственной регистрации: ______________________________________
5. Страна регистрации (инкорпорации): _____________________________________
6. Дата и номер регистрации: ______________________________________________

К заявлению приложены следующие документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
О принятом решении прошу сообщить:
по электронной почте____________ по телефону________________________________
по почтовому адресу:_______________________________________________________
нарочно __________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление:
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




(печать (для юридических лиц)
Документы приняты
"____"____________ 20 ___г. ______________________________________________
	(подпись лица, принявшего документы)

Подписывая настоящее заявление, я бессрочно даю согласие на обработку (сбор,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение, использование, распространение) Администрацией города Белогорска Амурской области своих персональных  данных, указанных в настоящем заявлении, для целей размещения в системе электронного делопроизводства и документооборота.


_____________                                                      ________________________                    ___________________
    дата                                                                          подпись заявителя                               расшифровка подписи

Приложение № 2
Главе муниципального образования
г. Белогорск С.Ю. Мелюкову

от Шульгиной Юлии Александровны
(фамилия, имя, отчество заявителя;
________________________________
наименование юридического лица,
________________________________
в лице – должность, Ф.И.О.)
г. Белогрск, ул. Пушкина, д. 33
(адрес проживания; местонахождения)
Паспорт заявителя: 10 03 № 138889
Беогорским ГОВД Амурской области 20.07.2001
телефон _89143961057____________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка
площадью __33_____ кв.м., с кадастровым номером ___28:02:000125:555_________
находящегося: г. Белогорск, ул. Красноармейская_____________________________
используемого для размещения гаража______________________________________
Испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок
в собственность__________________________________________________________
Основание для предоставления земельного участка: п. 2 ст. 393, ст. 395, п. 2 ст. 396, п. 2 ст. 3910 (нужное подчеркнуть)

Данные о заявителе, которые потребуются в случае направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):
1. ИНН: ________________________________________________________________
2. ОГРН: _______________________________________________________________
3. ОГРНИП: ____________________________________________________________
4. Дата государственной регистрации: ______________________________________
5. Страна регистрации (инкорпорации): _____________________________________
6. Дата и номер регистрации: _____________________________________________

К заявлению приложены следующие документы:
копия паспорта, копия свидетельства о государственной регистрации права, акт согласования, схема расположения земельного участка

О принятом решении прошу сообщить:
по электронной почте:______________ по телефону:___________________________
по почтовому адресу:______________________________________________________
нарочно: V_______________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление:
	“
	26
	”
	10
	201
	5
	г.
	Шульгина
	
	Шульгина Ю.А.

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



(печать (для юридических лиц)
Документы приняты
"_26_"_____10______ 2015__г. ________Крошка____Крошка Ю.В._______________
	(подпись лица, принявшего документы)

Подписывая настоящее заявление, я бессрочно даю согласие на обработку (сбор,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение, использование, распространение) Администрацией города Белогорска Амурской области своих персональных  данных, указанных в настоящем заявлении, для целей размещения в системе электронного делопроизводства и документооборота.


_26.10.2015____                                                      _______Шульгина_________                _____Шульгина Ю.А._
    дата                                                                          подпись заявителя                               расшифровка подписи


Приложение № 3
Бланк запроса о предоставлении документа 
	


«____» _____________ 20 ____ г.
	___________________________________
___________________________________



МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС
на получение _________________________________________________________
для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства» _____________________________________________________
   (номер (идентификатор) услуги в реестре муниципальных услуг (если имеется))
Уважаемый (ая) _______________________________________________________ !
«___» _________________ 20 ___ г. в Администрацию города Белогорск обратился__________________________________________________________ (ФИО заявителя, наименование юридического лица) с заявлением о  предоставлении  земельного участка для строительства.
На основании ____________________ (указывается нормативно-правовое основание запроса) и в соответствии с части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить (указывается запрашиваемая информация или документ)________________________________________________
_______________________________________________________________________ _____________________________________________________ в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном или электронном носителе по почтовому адресу:_________________________________________________________________
или по электронному адресу: _________________________.
Для предоставления указанных сведений сообщаем Вам следующую информацию о__________________ (ФИО заявителя, наименование юридического лица) и о земельном участке (объекте недвижимости):
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С уважением,
<должность руководителя органа местного самоуправления>
___________________________
(ФИО)
Исполнитель:
___________________________
(ФИО)
Тел. (_______) ___________________
Эл. почта: _______________________
