Технологическая схема муниципальной услуги 

«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000012045

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Распоряжение МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» от 18.12.2014 № 378

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления муниципальной услуги
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе
	30 рабочих дней
	30 рабочих дней
	Не предусмотрены
	1.Содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
2. Не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
3.  По вопросам, содержащимся в заявлении, имеется вступившее в законную силу судебное решение.
	Не предусмотрено
	-
	-
	-
	-
	1.Муниципальное казенное учреждение «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»;
2. МФЦ;
3. Почтовая связь.


	1.Муниципальное казенное учреждение «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»;
2. МФЦ;
3. Почтовая связь.




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги 
«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	1
	Физические лица 
	1. Копия паспорта (страницы 2-3,4-5);
2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (оригинал или заверенная копия);
3. Правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества.

	1. Заявление и приложенные к нему документы, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа;

2. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений;
3.  Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4. Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

	наличие
	1.  Законные представители несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет (родители, усыновители, опекуны);
2.  Опекуны недееспособных граждан;

3.  Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности; 

4.  Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет подает заявление на заключение договора на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан самостоятельно в присутствии и с согласия законных представителей.
	1. Доверенность; 
2. Постановление Администрации об учреждении опеки над несовершеннолетним либо недееспособным.
	1. Доверенность типовой формы, заверенная нотариусом; 
2. Постановление Администрации об учреждении опеки над несовершеннолетним либо недееспособным, заверенная подписью уполномоченного лица, скрепленного печатью.


	2
	Юридические лица
	1.  свидетельство о государственной регистрации юридического лица (оригинал или заверенная копия);
2.  заверенная копия паспорта лица, уполномоченного подавать от имени юридического лица соответствующее заявление (страницы 2-3 с последней отметкой о регистрации по месту жительства).
	1. Заявление и приложенные к нему документы, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа;

2. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений;

3.  Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4. Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.
	-
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги 
«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	1
	1. Документ, удостоверяющий личность.
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

- свидетельство о рождении лиц (граждан Российской Федерации), не достигших 14-летнего возраста;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

- паспорт моряка (удостоверение личности моряка);

- дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации;

- вид на жительство в Российской Федерации;

- разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

- паспорт гражданина СССР

- паспорт иностранного гражданина.

	1 экземпляр от каждого члена семьи.
Установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	Приложение № 1
	-

	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (ей).
	-  Доверенность; 

- Постановление Администрации об учреждении опеки над несовершеннолетним либо недееспособным
	1 экземпляр

Установление полномочий представителя заявителя (ей), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	3. Правоустанавливающие документы на объект недвижимого имущества.
	1. Свидетельство о государственной регистрации права собственности;
2. Договор на безвозмездную передачу квартиры (дома) в собственность.
	1 экземпляр
Установление прав на объект недвижимого имущества, сверка копий с оригинал и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	

	
	4. Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица.
	1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица.
	1 экземпляр
Подтверждение создания организации в соответствии с установленными законодательством правилами, оригинал или заверенная копия, формирование в дело
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и сделок и ним в отношении заявителя и членов его семьи
	Администрация 
г. Белогорск Амурской области


	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Амурской области) 
	SID0003564


	Не более 5 рабочих дней
	Приложение № 2
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	Администрация 

г. Белогорск Амурской области


	Федеральная налоговая служба (ФНС России)


	SID0003525


	Не более 5 рабочих дней
	Приложение № 2
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги 
«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	
	Справка, содержащая сведения о ранее приватизированном имуществе
	Оригинал справки, содержащей сведения о ранее приватизированном имуществе, заверенной в установленном порядке (подпись уполномоченного должностного лица, печать организации).
	положительный
	-
	-
	1.В МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»;
2. МФЦ;

3. Почтовая связь.
	постоянно
	постоянно

	
	Уведомление об отказе в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе
	Оригинал уведомления об отказе в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе, заверенного в установленном порядке (подпись уполномоченного должностного лица, печать организации).
	отрицательный
	-
	-
	1. В МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»;
2. МФЦ;
3.Почтовая связь.


	постоянно
	постоянно


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги 
«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	1
	Прием и регистрация документов
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск», МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	-

	2
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе
	Наличие полного пакета документов
	30 рабочих дней
	МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	-

	3
	Письменный отказ (уведомление) в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе.
	Оригинал письменного отказа (уведомление) в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе
	30 рабочих дней
	МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»
	Документальное оформление (сообщение)
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги 
«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»

	1. Официальный информационном портал муниципального образования города Белогорск: http://www.belogorck.ru, белогорск. рф
2. Портал государственных услуг.
	нет
	Заявление и документы подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа
	-
	нет
	1.Почтовая связь;

2.МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

3.Официальный сайт Администрации города Белогорск


Приложение № 1
Руководителю ____________________

____________________________________

(инициалы, фамилия)


от__________________________________

                                                                                 (фамилия, имя, отчество заявителя)

____________________________________
                                                                              (адрес проживания)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

                   о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                  (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество гражданина,

                        местонахождение, почтовый адрес, телефон, электронный адрес)

    Прошу   предоставить   сведения  о  ранее  приватизированном  имуществе

________________________________________________________________________.

    Вид  объекта:  нежилые  помещения, здания, сооружения, линейные объекты

                        (нужное подчеркнуть).

    Месторасположение:

 _________________________________________________________________________

                 (указывается территория, на которой могут располагаться объекты, интересующие заявителя)

    Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

    «____» ___________ 20__ г.                 ___________/_______________/

                                                                                                    (подпись заявителя)

Приложение № 2
Бланк запроса о предоставлении документа 

	«____» ______________ 20 ____ г.
	___________________________________

___________________________________




МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

на получение ________________________________________________________

для предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» ___________________________________________

   (номер (идентификатор) услуги в реестре муниципальных услуг (если имеется))

Уважаемый (ая) __________________________ !

«___» _________________ 20 ___ г. в  ______________________________ _______________________________________(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, полностью) обратился__________________________________________________________ (ФИО заявителя) с заявлением о  предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

На основании ____________________ (указывается нормативно-правовое основание запроса) и в соответствии с части 3 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» просим Вас предоставить (указывается запрашиваемая информация или документ)________________________________________________
_______________________________________________________________________ _____________________________________________________ в течение пяти рабочих дней с момента поступления данного запроса и направить указанную информацию (документ) на бумажном или электронном носителе по почтовому адресу:_________________________________________________________________

или по электронному адресу: _________________________.

Для предоставления указанных сведений сообщаем Вам следующую информацию о__________________ (ФИО заявителя) и о жилом помещении, ином объекте недвижимости:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава муниципального образования ______________              ______________

                                                                                                      (ФИО)

Исполнитель:                                                  

___________________________

                        (ФИО)

Тел. (_______) ___________________

Эл. почта: _______________________

