Технологическая схема муниципальной услуги 

«Выдача временных разрешений на организацию работы объектов мелкорозничной торговой сети»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Отдел поддержки и развития предпринимательства Администрации г. Белогорск.



	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000020493

	3
	Полное наименование услуги
	«Выдача временных разрешений на организацию работы объектов мелкорозничной торговой сети»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Выдача временных разрешений на организацию работы объектов мелкорозничной торговой сети»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент утвержден Постановлением 
Администрации г. Белогорск  от 27.05.2014  № 873



	6
	Перечень «подуслуг»
	

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Скор предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подачи заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подачи заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Выдача временных разрешений на организацию работы объектов мелкорозничной торговой сети».


	
	25
	· непредставления определенных пунктом 2.7. административного регламента документов; 

· представления определенных пунктом 2.7. административного регламента  документов ненадлежащим лицом; 

· невозможность прочтения определенных пунктом 2.7. административного регламента документов; 

· наличие в определенных пунктом 2.7. административного регламента документах исправлений, разночтений или серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

	- отсутствие заявленного места в схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории города.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Администрация г. Белогорск;
МФЦ
	Администрация г. Белогорск;

МФЦ

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители).
К получателям муниципальной услуги относятся индивидуальные предприниматели, юридические лица, владельцы личного подсобного хозяйства

	· заявление по форме согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту;

· копию документа, удостоверяющего личность получателя услуги (представителя получателя услуги); 

· план-схема участка городской территории с указанием места расположения и размеров торгового объекта;

· заверенный заявителем ассортиментный перечень товаров или услуг, реализация которых будет производиться через данный торговый объект;

· свидетельство о правах на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии).


	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным в пункте 2.26 административного регламента.

Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.


	Предусмотрено
	Представитель по доверенности
	Доверенность
	Доверенность типовой формы, заверенная в установленном поряд-ке нотариусом

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	Документ, удостоверяющий личность
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

	один экземпляр(копия)
	нет
	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.
	-
	-

	
	Заявление
	· заявление по форме согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту;
	один экземпляр (копия)
	нет
	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.
	Приложение № 1
	-

	
	Схема
	план-схема участка городской территории с указанием места расположения и размеров торгового объекта;


	один экземпляр (копия)
	нет
	Заявление и доку-менты, предусмот-ренные настоящим административным регламентом, пода-ются на бумажном носителе или в форме электронного документа.
	
	

	
	Свидетельство на земельный участок
	
свидетельство о правах на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии).
	один экземпляр (копия)
	нет
	Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.
	-
	-


Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	Сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей



	Сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Администрация г. Белогорск
	Федеральная налоговая служба (ФНС России)
	SID0003525



	5 рабочих дней
	Приложение № 2
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 



	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 



	Администрация г. Белогорск
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Управление Росреестра по Амурской области)
	


 SID0003564
	5 рабочих дней
	
	

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.

	
	Протокол  заседания комиссии по размещению нестационарных торговых объектов мелкорозничной ссети на территории г. Белогорск

	Оригинал или копия протокола, заверенная в установлен-ном порядке
	1) разрешение на организацию работы объекта мелкорозничной торговой сети (далее – решение о разрешении);


	Выписка из протокола заседания комиссии
	-
	1.В Адми-нистрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.


	постоянно
	-

	Наименование «подуслуги» n.

	
	Протокол  заседания комиссии по размещению нестационарных торговых объектов мелкорозничной ссети на территории г. Белогорск

	Оригинал или копия протокола, заверенная в установлен-ном порядке
	2) мотивированное решение об отказе в разрешении (далее – решение об отказе в разрешении).
	Выписка из протокола заседания комиссии
	-
	1.В Адми-нистрации города Бело-горск Амур-ской области, на бумажном носителе.
	постоянно
	-


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1.

	Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием документов на выдачу временных разрешений на организацию работы объектов мелкорозничной торговой сети.
	Документы не должны содержать подчисток, при-писок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных ис-правлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск Амур-ской области, МФЦ
	Документальное оформле-ние (журнал регистрации заявлений), технологиче-ское обеспечение (принтер)
	-

	2
	
	
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры n

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n.

	Наименование административной процедуры 1

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги» 1.

	 1.Официальный сайт Администрации города Белогорск.

2. Портал государствен-ных услуг
	нет
	Не требуется предоставле-ние заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	нет
	нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск.



	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» n.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 1

                                                              Заместителю Главы по экономике
_____________________


от__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя; 

____________________________________

наименование юридического лица, 

____________________________________

в лице – должность, Ф.И.О.)

____________________________________
(адрес проживания; местонахождения)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на организацию работы объектов мелкорозничной торговой сети
В соответствии со статьей 4 Закона Амурской области от 18.01.1996 № 60-ОЗ «О торговле в Амурской области» прошу выдать разрешение на работу объекта мелкорозничной торговой сети по адресу _____________________________________ .

Сведения о правах на указанный участок ________________________________.

Место расположения запрашиваемого участка, разрешенное использование, площадь, кадастровый номер ________________________________________________

____________________________________________________________________
Вид планируемого к размещению объекта мелкорозничной сети _____________
Вид предприятия, организуемого в данном объекте ________________________
Данные о заявителе (юридическом лице, индивидуальном предпринимателе, владельце ЛПХ), которые потребуются в случае  направления межведомственного запроса (в случае отсутствия поставить прочерк):

1. ИНН: ______________________________________________________________

2. ОГРН: _____________________________________________________________

3. ОГРНИП: ____________________________________________________________ 

4. Дата государственной регистрации: ______________________________________

5. Страна регистрации (инкорпорации): ____________________________________

6. Дата и номер регистрации: _____________________________________________

К заявлению приложены следующие документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласен на проверку сведений, содержащихся в заявлении.

Способ направления результата/ответа 
(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)
_______________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью)
___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:

Документ
_________________________серия ________   № ______________   Дата выдачи ______________________Выдан____________________________
контактный телефон:
___________________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
_________________

_________________________________________________________________
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                                                                           (подпись заявителя)

Приложение 2
БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

_1508934776.unknown

_1508934777.unknown

_1508934774.unknown

_1508934775.unknown

_1508934773.unknown

