Технологическая схема муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Белогорск

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000001955

	3
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	4
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление Администрации г. Белогорск 04.04.2014  № 585 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальное устройство

	
	
	

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок  предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления по не месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной госпошлины
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственная пошлина)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней, исчисляемых со дня 
регистрации в Администрации г. Белогорск заявления с документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, и  не 
более 56 календарных дней, исчисляемых со дня 
регистрации заявления с документами, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя, в МФЦ.


	 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней, исчисляемых со дня 
регистрации в Администрации г. Белогорск заявления с документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, и  не 
более 56 календарных дней, исчисляемых со дня 
регистрации заявления с документами, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя, в МФЦ.


	непредставления определенных пунктом 2.7. настоящего Регламента документов; 

представления определенных пунктом 2.7. настоящего Регламента документов ненадлежащим лицом; 

невозможность прочтения определенных пунктом 2.7. настоящего Регламента документов; 

наличие в определенных пунктом 2.7. настоящего Регламента документах исправлений, разночтений или серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


	в комплекте представленных заявителем документов присутствуют не все документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.7 административного регламента;

поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствует об отсутствии в органах, которым был направлен такой запрос, документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.8 административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если после получения такого ответа заявитель был уведомлен о получении такого ответа, и ему было предложено представить документ и (или) информацию, необходимые для согласования проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.8 настоящего административного регламента, и такие документ и (или) информация в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления не были получены от заявителя;

представление документов в ненадлежащий орган;

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.


	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Муниципальная услуга  осуществляется бесплатно.
	
	
	Обращение может осуществляться заявителем лично (в очной форме) и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.


	Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, под роспись, которая проставляется в журнале регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.если заявитель обращался за предоставлением муниципальной услуги через Портал, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет через личный кабинет заявителя на Портале уведомление о принятии решения по его заявлению с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставления «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители).

К получателям муниципальной услуги относятся физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений или физические лица - наниматели жилых помещений по договорам социального найма.


	для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению);
	
	Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности (далее – представители).


	законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности
	при обращении представителя  документ, подтверждающий полномочия представителя
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	заявление
	заявление по форме согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту;
	1, подлинник, формирование в дело
	
	в соответствии с формой,  установленной приложением № 2 административного регламента
	Приложение № 1
	-

	2.
	правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии):


	правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии):

решение суда, подтверждающее право собственности на жилое помещение;

свидетельство о праве на наследство;

акт органа власти, принятый до 31 января 1998 года, устанавливающий право собственности на жилое помещение;

договор купли-продажи, мены, дарения подтверждающий возникновение права собственности на жилое помещение до 31 января 
1998 года.


	1, подлинник или копия
	
	
	
	

	3.
	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


	подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


	1, подлинник, формирование в дело
	
	подготовленная в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 (ред. от 28.07.2015) "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию". 
	
	

	4.
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя.


	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).


	1, подлинник, формирование в дело
	
	В соответствии с Жилищным Кодексом РФ
	
	


Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	нет
	правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, зарегистрированное в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ни;
	правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, зарегистрированное в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение);


	Администрация г. Белогорск, МФЦ
	Росреестр
	SID0003564 
	5 рабочих дней 
	 Приложение № 2
	 

	 
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры;


	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

 
	Администрация г. Белогорск, 
	Министерство культуры и архивного дела Амурскойобласти.
	- 
	5 рабочих дней 

	 
	 

	 
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.


	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.


	Администрация г. Белогорск, 
	Амурский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» – в части предоставления технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

Муниципальное унитарное предприятие «Белогорсктехинвентаризация» Администрации г. Белогорск;


	- 
	5 рабочих дней 

	 
	 


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	решение о согласовании переустройства и (или)     перепланировки жилого помещения
	Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» "
	положительное
	 
	 
	при личном приеме заявителя при предъявлении 
им документа удостоверяющего личность, а при обращении 
представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, под роспись, которая проставляется в журнале 
регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления 
услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

.
	 
	 

	2.
	мотивированное  решение об отказе в согласовании   переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  
	Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» "
	отрицательное
	 
	 
	при личном приеме заявителя при предъявлении 
им документа удостоверяющего личность, а при обращении 
представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, под роспись, которая проставляется в журнале 
регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления 
услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.


	 
	 


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	прием и рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги;


	устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
проверяет полномочия заявителя; проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов согласно Приложению 5 к настоящему административному регламенту, регистрирует принятое заявление и документы;
при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов согласно Приложению 5 к настоящему административному регламенту,  регистрирует принятое заявление и документы;
 при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 
	Специалист, ответственный за прием документов
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 

	2.
	направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;
	 оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пункте 2.3 административного регламента, согласно Приложению 4 к административному регламенту, а также в соответствии с утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге;
 подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя;
регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
 направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 


	Специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 

	3.
	принятие Администрацией г. Белогорск решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;


	осуществляет 
проверку комплекта документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги и соответствия указанных документов 
установленным требованиям, 
устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги 
критериям для предоставления муниципальной услуги, а также 
наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, принимает одно 
из следующих решений:

подготовить решение о согласовании;

отказать в выдаче согласования.

 осуществляет 
оформление решения о согласовании либо решения об отказе в 
согласовании и передает его на подпись руководителю Администрации. Руководитель Администрации подписывает решение. Специалист отдела Администрации, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги, направляет один экземпляр решения специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 
(в МФЦ – при подаче документов через 
МФЦ) для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив 
отдела Администрации.


	Срок исполнения административной процедуры составляет не более 35 календарных рабочих дней со дня получения в ОМСУ от заявителя документов, обязанность по представлению которых возложена на 
заявителя, не более 45 календарных дней со дня получения из МФЦ полного комплекта документов, необходимых для принятия решения 
(при подаче документов через МФЦ).


	Специалист отдела Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги
	документационное обеспечение (формы, бланки и т.д.); технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 

	4.
	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении 
им документа удостоверяющего личность, а при обращении 
представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, под роспись, которая проставляется в журнале 
регистрации, либо документ, являющийся результатом предоставления 
услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением. Осуществляет выдачу документа
	Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней.
	специалист, ответственный за выдачу результата предоставления услуги,
	документационное обеспечение; технологическое обеспечение (в том числе наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключи электронной подписи и т.д.
	 


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:  на официальном информационном портале Администрации www. belogorck.ru, белогорск.рф;  на сайте региональной информационной системы "Портал государственных и  муниципальных услуг (функций) Амурской области":  http://www.gu.amurobl.ru/;   в государственной информационной системе "Единый портал государственных  и  муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru/; на официальном сайте МФЦ www. belogorck.ru, белогорск.рф; - на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.
	через  сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» 
	При направлении заявления через Портал регистрация электронного заявления осуществляется в автоматическом режиме.
	Муниципальная услуга  осуществляется бесплатно.
	через  сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области» 
	Жалоба может быть направлена  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг


Приложение № 1
В ______________________________

< наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги >
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект 

Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, 

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _____________201_ г. по «__» ______________ 201_ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по _____ часов в ____________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма «___» _________________ г. № ___.

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

Способ направления результата/ответа 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)
____________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью)
___________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:


Документ
_________________________

серия ________   № ______________   Дата выдачи ___________________


Выдан_____________________________________________________

контактный телефон:
___________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
_____________

_______________________________________________________________

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _______ листах;

3) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на ___________ листах (при необходимости);

4) иные документы:  

(заключения, доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


(печать (для юридических лиц))

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

Приложение № 2
БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) ________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ___________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

____________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Расписка

о приеме документов

<Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу> (<организационно-правовая форма многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг>) <наименование муниципального образования Амурской области>, в лице ________________________________________________________

 (должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов

_________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМСУ (56 календарных дней со дня регистрации заявления в МФЦ).

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________.

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

(в ред. Постановления Правительства РФ
от 21.09.2005 №578)

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 6

УТВЕРЖДЕНО

постановлением Правительства 

Российской Федерации 

от 28 апреля 2005г. №266

АДМИНИСТРАЦИЯ г. БЕЛОГОРСК 

          АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

          676850, Амурская область,

        г. Белогорск, ул. Гагарина, 2

           тел. 2-34-31, факс 2-34-31

          «____» _________2011  г.

      № ____________________

РЕШЕНИЕ № 954

о согласовании перепланировки жилого помещения

В связи с обращением ______гр. Денисова Л.Д.___________________________

                                                                                   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести перепланировку и (или) переоборудование  жилых______________________________________________________________               
                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: __г.Белогорск,  ул. Ломоносова,  дом № 7,  кв. № 12__         
        занимаемых (принадлежащих)______________________________________                                                                                                                                                                                     

                                                         ( ненужное зачеркнуть) 

на основании: ___ свидетельства о государственной регистрации права 28 АА № ____006230,  от 27февраля 2002 г.,____________________________________                                

     ( вид и реквизиты правоустанавливающего          документа на       переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на     перепланировку  жилых помещений в соответствии с 

                                                                 ( переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
представленным  проектом (шифр 069-11)      (проектной  документацией).
2. Установить*:

срок  производства ремонтно-строительных  работ  с « ___» 06. 2011 г. 

режим производства  ремонтно-строительных  работ  с  8-00 до 18-00  часов  в  ___рабочие_________________  дни.

________________________________________________________________

*     Срок  и  режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.

В  случае  если  орган, осуществляющий  согласование,  изменяет указанные в заявлении  срок  и  режим

производства  ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3.  Обязать заявителя осуществить переоборудование и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (шифр 069-11) (проектной документацией) и с соблюдением требований __СНиП_____________________

                                                                                        ( указываются реквизиты  нормативного правового акта субъекта
____________________________________________________________________

                   Российской  Федерации  или  акта  органа  местного  самоуправления, регламентирующего порядок
____________________________________________________________________

                  проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4.  Установить,  что  приемочная комиссия  осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5.  Приемочной комиссии  после подписания акта о завершении  переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения направить подписанный акт  в  орган  местного  самоуправления.

Зам. Главы по строительству 

и землепользованию                                                                         В.А. Розонов                      

М.П.
Получил: «____» _____________ 2011        __________________ 

                                                                                                                            (заполняется в 

                                                                                                                               (подпись заявителя или                   случае получения               

                                                                                                                              уполномоченного лица заявителя)   копии решения 

                                                                                                                              лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____» _______________ 2011

(заполняется в случае направления

копии решения по почте)

__________

(подпись должностного лица,

направившего решение

в адрес заявителя (ей)

                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                 постановлением Главы 

                                                                 муниципального образования 

                                                                 г. Белогорск 

№ _____ от __ _______ 20   г.
АКТ №   2177

приемочной комиссии о завершении переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения

«___»________2015 г.





   

г. Белогорск

Приемочная комиссия в составе:

	В.А. Розонов


	- заместитель Главы по строительству и землепользованию;   

	Н.М. Ковалева


	- начальник отдела по строительству и архитектуре Администрации г. Белогорск;      

	Л.А. Ракосеева
	- директор ООО «Архитектура»;

	Лица (в зависимости от выбранного собственниками помещений в многоквартирном доме способа управления многоквартирным домом), осуществляющего ремонт и содержание многоквартирного дома (управляющая организация):

Т.В. Махалова                                   - директор ООО «Производственно-

                                                              жилищный  Трест»;

Ю.В. Болтикова,  Д.А. Болтиков    -  заявители;                    


УСТАНОВИЛА:
1. Заявителем предъявлено к приемке жилое помещение по адресу: ______________ _ул.  Ленина,  дом 8А,  кв. 8________________
2. Работы производились на основании___решения   о  согласовании_____  __ _____перепланировки  № 2177  от  06. 07.2015 г.______  ______________
(указать документ и его реквизиты)

3. В результате перепланировки жилое помещение приобрело следующие параметры:__общая  площадь   42,4 м2,  жилая  площадь  30,6  м2,  _____
2   комнаты;______________________________________________________
                (указать общую и жилую площади, количество комнат)
РЕШЕНИЕ   ПРИЕМОЧНОЙ   КОМИССИИ:

      Считать завершенными работы по перепланировке жилого помещения по адресу:            ул. Ленина,   дом 8А, кв. 8;

	Члены комиссии:
	_____________________В.А. Розонов

	
	____________________Н.М. Ковалева

	
	_____________________Т.В. Махалова

	
	____________________Л.А. Ракосеева

	
	__________________Ю.В. Болтикова

____________________Д.А. Болтиков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОГОРСК 

АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	________2015
	№___________


Об утверждении акта приёмочной комиссии по приемке в эксплуатацию законченной перепланировкой квартиры по адресу: г. Белогорск, ул. Авиационная, дом 20, кв. 5 


Рассмотрев акт приёмочной комиссии и другие представленные документы,

постановляю:

1.
Утвердить акт приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию законченной перепланировкой квартиры, расположенной по следующему адресу: ул. Авиационная, дом 20, кв. 5 (акт № 2189).

Собственники квартиры: Кожемяко Л.М.

2.
Секретарю приемочной комиссии (Медовой М.Ф.) направить акт приемочной комиссии в Белогорский отдел Управления Росреестра по Амурской области.

	Глава муниципального образования

г. Белогорск                   


	С.Ю. Мелюков


	
	
	
	




















* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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