Технологическая схема муниципальной услуги 
«Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной  услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояния

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000020833

	3
	Полное наименование услуги
	Муниципальная услуга по  заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	4
	Краткое наименование услуги
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Распоряжение МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»от 07.08.2014 № 132.

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способ оценки качества предоставления государственной услуги
	Нет


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	№

п/п
	Наименование услуги
	Скорость предоставления в зависимости от услуги
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативно правового акта
	КБК для взимания платы
	
	

	1
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности


	60 рабочих дней
	60 рабочих дней
	Не предусмотрены
	1.Доля заявителя в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования г. Белогорск превышает (превысит по итогам конкурса/аукциона) тридцать пять процентов (за исключением случаев, если на территории муниципального образования г. Белогорск установлено не более чем десять рекламных конструкций).

2.Непредставление документов и информации, либо наличие в них неполных и недостоверных сведений предусмотренных конкурсной документацией, либо документацией об аукционе.


	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	МФЦ, официальный сайт органа
	МФЦ, официальный сайт органа


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	
	К получателям муниципальной услуги относятся физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели, не занимающие преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах и по итогам проведения торгов, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности.


	1.Копия документа, удостоверяющего личность.
2.Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя..
3.Копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
6.Копии учредительных документов юридического лица (устав, учредительный договор).

7.Документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя получателя услуги.


	1.Электронные документы должны соответствовать требованиям, установленным административным регламентом.

2.Копии документов, прилагаемых к заявлению, направленные заявителем по почте должны быть нотариально удостоверены.

3.Документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью соответственно заявителя или уполномоченных на подписание таких документов представителей заявителя в порядке, установленном законодательством РФ.

	Возможность имеется.
	Представители заявителя законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Амурской области или на основании доверенности.


	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя услуги:

доверенность, если за предоставлением услуги обращается представитель получателя услуги. 


	Копии документов, прилагаемых к заявлению,  должны быть нотариально удостоверены.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги: Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	1
	Документ необходимый для получения услуги
	Заявка на участие в аукционе по форме
	1 экз.
	Нет
	Заявка и приложенные к ней документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений, документы прошиты, пронумерованны  и скреплены печатью.
	Приложение № 1
	

	2
	Документ удостоверяющий личность
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации


	1 экз.
	Нет
	
	
	

	3
	Документы, подтверждающие гос. регистрацию
	1.Копия свидетельства о гос. регистрации физического лица в качестве ИП 

2.Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица

3.Копии учредительных документов юридического лица (устав, учредительный договор)
4.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

	1 экз.
	Нет
	Предоставляется в оригинале.
	
	

	5
	Справка об общей площади  рекламной информации.
	Информация об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на соответствующей территории

	1 экз.
	Нет
	
	
	

	6
	Документ подтверждающий полномочия представителя получателя услуги


	 Доверенность, если за предоставлением услуги обращается представитель получателя услуги


	1 экз.
	Нет
	 Нотариально удостоверены.


	
	

	7
	Документ подтверждающий согласие на обработку персональных даны


	Письменное согласие получателя услуги на обработку персональных данных 


	1 экз.
	Нет
	
	
	

	8
	Опись документов
	Опись документов
	1 экз.
	Нет
	
	Приложение №3
	


Раздел 5. «документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги: Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	
	Сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	
	Администрация г. Белогорск.
	Федеральная налоговая служба (ФНС России)


	SID0003525


	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Приложение № 2
	


Раздел 6. Результат услуги
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом  услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование: Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	1
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;


	Оригинал Договора, заверенный в установленном порядке
	Положительный
	
	
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	

	2
	Мотивированный отказ в заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


	Оригинал Уведомления, заверенный в установленном порядке
	Отрицательный
	
	
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления услуги
	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры  процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги: Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	1
	Прием и регистрация документов
	Полный пакет документов не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 минут
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	Опись документов

	2
	Направление межведомственных запросов
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	Не позднее дня, следующего за днем поступления заявления
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, ключи электронной подписи)
	

	3
	Принятие уполномоченным органом решения  о проведении торгов
	Наличие полного пакета документов
	60 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	

	4
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Оригинал Договора, заверенный в установленном порядке
	Не позднее 20 рабочих дней после проведения аукциона
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	

	5
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Оригинал Уведомления, заверенны в установленном порядке
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (уведомление)
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги: Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности



	1.Официальный сайт Администрации города Белогорск.

2. Портал государственных услуг.
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	Через портал
	Нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск


Приложение № 1

ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

______________201 г.  исх. № ___________

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке по адресу: Амурская область, г. Белогорск, ул. ________, площадью ___ кв.м.   
            1. Изучив аукционную документацию на право заключения договора купли-продажи за заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке по адресу: Амурская область, г. Белогорск, ул.___________, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативные правовые акты____________________________________________________________________________

            (наименование участника аукциона)

в лице, _______________________________________________________________________

               (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

именуемый далее «Претендент», сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, Претендент обязуется соблюдать условия, содержащиеся в извещении о проведении аукциона и аукционной документации.

3. Претендент осведомлен о том, что он вправе отозвать настоящую заявку до момента истечения срока представления в аукционную комиссию заявок на участие в аукционе.

4. Организатор аукциона не несет ответственности за ущерб, который может быть причинен Претенденту отменой аукциона.

5. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении ___________________________

________________________________________________________________________________

    (наименование организации-участника аукциона, индивидуального предпринимателя, физического лица)

не проводится процедура ликвидации,  банкротства,  деятельность не приостановлена,  а  также  что размер задолженности по начисленным налогам,  сборам  и  иным  обязательным  платежам в бюджеты любого уровня   или   государственные  внебюджетные  фонды  за  прошедший календарный год не превышает ____ (процентов)  балансовой  стоимости  активов  участника аукциона по данным бухгалтерской  отчетности за последний завершенный отчетный период.

6. Наши предложения на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке по адресу: Амурская область, г. Белогорск, ул.____________, включают:

6.1. Предложение по цене договора купли-продажи за право заключения договора, которое будет предложено при проведении аукциона.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право организатора аукциона, не противоречащее требованию  о формировании равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения. Настоящим также подтверждаем отсутствие аффилированности с организатором аукциона.

            8. В случае если наши предложения будут лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор купли-продажи за право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с Муниципальным казенным учреждением «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» в соответствии с требованиями аукционной документации не позднее 15 дней, со дня подписания протокола аукциона.

            9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения договора аренды с Муниципальным казенным учреждением «Комитет имущественных  отношений Администрации города Белогорск» или ему будет отказано в заключении такого договора в соответствии с условиями аукциона, мы обязуемся подписать договор купли-продажи за право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в соответствии с требованиями аукционной документации.
   
10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с нашей организацией, нами уполномочен:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон работника организации – участника аукциона)

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.

11. Наши юридический и фактический адреса:_______________________________ _________________________________________, телефон ______________,  факс _______,     банковские     реквизиты: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

12.  Корреспонденцию  в наш адрес просим направлять по адресу: ______________

_____________________________________________________________________________.

13. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____ стр.

Подпись претендента:

( его полномочного представителя):_____________________________________________

«____»______________2015 г.            М.П.

Приложение 2

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _______________________
Приложение № 3

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке по адресу: г. Белогорск, ул. __________
Настоящим ___________________________________________________ подтверждает, что для 

                                      (наименование участника аукциона) 
участия в аукционе, проводимом Муниципальным казенным учреждением «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке по адресу: г. Белогорск, ул. __________ направляются ниже перечисленные документы:
	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	1. 
	Заявка на участие в аукционе. 
	

	2. 
	Учредительные документы (для юридических лиц).

Документы, удостоверяющих личность (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц).
	

	3. 
	Свидетельство о государственной регистрации в налоговом органе.
	

	4. 
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	

	5. 
	Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение с отметкой банка об исполнении).
	

	6. 
	Полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте города Белогорск извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), 

Полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте города Белогорск извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей),

Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте города Белогорск извещения о проведении аукциона
	

	7. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника аукциона
	

	8. 
	Другие документы
	


Дата ________                                                          Подпись ____________________
