Технологическая схема муниципальной услуги 

«Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№

п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	2841000010000023285

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Распоряжение МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации города Белогорск» от 07.08.2014 № 133.

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки и качества предоставления государственной услуги
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№

п/п
	Наименование «подуслуги»
	Скорость предоставления в зависимости от услуги
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативно правового акта
	КБК для взимания платы
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности
	6 рабочих дней
	-
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено
	Нет
	Нет
	-
	Нет
	1.Администрация города Белогорск Амурской области.

2. Почтовая связь.

3.Портал регистрации электронного заявления.

4. МФЦ.
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документы, подтверждающие правомочия заявителей соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочия заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

	1
	Муниципальные учреждения (автономные, бюджетные, казенные)
	Не предусмотрены
	-
	да
	Получатели муниципальной услуги, законные представители,
	доверенность
	Доверенность типовой формы, заверенная нотариусом

	2
	Муниципальные унитарные и казенные предприятия
	Не предусмотрены
	-
	да
	Получатели муниципальной услуги, законные представители,
	доверенность
	Доверенность типовой формы, заверенная нотариусом

	3
	Юридические и физические лица
	Копия паспорта
	-
	да
	Получатели муниципальной услуги, законные представители,
	доверенность
	Доверенность типовой формы, заверенная нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документа, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

	1
	Документ, удостоверяющий личность
	1. копию документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, либо представителя физического или юридического лица);

	1 экз.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	В бумажном или электронном виде
	В бумажном или электронном виде

	
	
	2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, либо выписки из ЕГРЮЛ (в случае если заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается от имени юридического лица);
	1 экз.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	В бумажном или электронном виде
	В бумажном или электронном виде

	
	
	3) копию документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.


	1 экз.
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	В бумажном или электронном виде
	В бумажном или электронном виде

	
	Заявление 
	Заявление на предоставление информации из реестра муниципальной собственности
	1 эез
	нет
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	Приложение № 1
	Приложение № 2


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия».

	Реквизиты актуальной технологической карты межвдомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведотвенного информационного взаимодействия
	Наименование (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Наименование услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Радел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

	1
	Выписка из реестра собственности МО

Приложение № 4
	Согласно утвержденной формы
	-
	В бумажном или электронном виде
	В бумажном или электронном виде
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	постоянно

	2
	Справка об отсутствии информации в Реестре

Приложение № 5
	Согласно утвержденной формы
	-
	В бумажном или электронном виде
	В бумажном или электронном виде
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	постоянно

	3
	Уведомление об отказе в предоставлении информации из Реестра

Приложение №6
	Согласно утвержденной формы
	-
	В бумажном или электронном виде
	В бумажном или электронном виде
	1.В Администрации города Белогорск Амурской области, на бумажном носителе.

2.Почтовая связь.

3. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации города Белогорск Амурской области.
	постоянно
	постоянно


Раздел 7. «Технологические процедуры предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименования процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель, процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

	1
	прием и рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

Приложение №1
	Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.
	15 мин
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (журнал регистрации заявлений), технологическое обеспечение (принтер)
	-

	2
	направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно Приложение №3
	Наличие всех документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	6 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Технологическое обеспечение (принтер, ключи электронной подписи)
	-

	3
	принятие ОМСУ решения (указать результат услуги) или решения об отказе, о предоставлении муниципальной услуги;
	Наличие полного пакета документов
	6 рабочих дней
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (полный пакет документов)
	-

	4
	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


	Оригинал или копия постановления, заверенная в установленном порядке
	3 рабочих дня
	Администрация г. Белогорск Амурской области, МФЦ
	Документальное оформление (уведомление)
	-


Раздел.8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подача жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги «Предоставление информации из реестра муниципальной собственности»

	1. Официальный сайт Администрации города Белогорск.

2. Портал государственных услуг.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	нет
	Официальный сайт Администрации города Белогорск


Приложение 1
ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление информации из Реестра

муниципальной собственности»
В целях                             ___________________
                          (указывается цель получения информации из Реестра)

прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности» 

________________________________________________________________.

(полное наименование объекта, адрес по которому он расположен, кадастровый номер, инвентарный номер)
	Информацию прошу предоставить (V): почтой
	
	лично
	
	кол-во экз.
	


Адрес для доставки почтой __________________________________________

 Анкета заявителя.

	1
	Ф.И.О. физического лица(либо его уполномоченного заявителя)/полное наименование юридического лица:
	 

	2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физических лиц -наименование, серия, номер, кем и когда выдан)/ для юридических лиц – свидетельства о государственной регистрации, ИНН, ОКПО:
	

	3
	Для физических лиц - адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания (область, город, улица, дом, корпус, квартира)/ для юридических лиц юридический или фактический адрес:
	

	4
	Ф.И.О. уполномоченного представителя, реквизиты документов, удостоверяющих личность (наименование, серия, номер, кем и когда выдан):
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя (наименование, номер и дата) :
	-

	6
	Контактный телефон: 

	Приложение:  1. Копия документа удостоверяющего личность (для физических лиц).

                         2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица                                               

                         3.Копии документов, подтверждающих полномочия представителя                    физического или юридического лица и документов удостоверяющих личность.


	Ф.И.О. физического лица/ должность, полное наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя) 
	
	(подпись заявителя (М.П.))


Приложение 2
ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении государственной услуги

Предоставление информации из Реестра

муниципальной собственности»
В целях                             по запросу суда
                          (указывается цель получения информации из Реестра)

прошу предоставить муниципальную услугу «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности»
о жилом помещении (квартире) № 2 по ул. Советская, д. 29                             .

(полное наименование объекта, адрес по которому он расположен, кадастровый номер, инвентарный номер)
	Информацию прошу предоставить (V): почтой
	
	лично
	v
	кол-во экз.
	1


Адрес для доставки почтой __________________________________________

 Анкета заявителя.

	1
	Ф.И.О. физического лица(либо его уполномоченного заявителя)/полное наименование юридического лица:
	 Петров Петр Петрович

	2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физических лиц -наименование, серия, номер, кем и когда выдан)/ для юридических лиц – свидетельства о государственной регистрации, ИНН, ОКПО:
	Паспорт 12 34 567890, выдан 01.01.2001 г РОВД Белогорского района Амурской области 

	3
	Для физических лиц - адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания (область, город, улица, дом, корпус, квартира)/ для юридических лиц юридический или фактический адрес:
	Амурская обл., г. Белогорск, ул. Советская, д. 29, кв. 2

	4
	Ф.И.О. уполномоченного представителя, реквизиты документов, удостоверяющих личность (наименование, серия, номер, кем и когда выдан):
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя (наименование, номер и дата) :
	-

	6
	Контактный телефон: 8(903) 12-34-567

	Приложение:  1. Копия документа удостоверяющего личность (для физических лиц).

                         2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица                                               

                         3.Копии документов, подтверждающих полномочия представителя                    физического или юридического лица и документов удостоверяющих личность.


	Ф.И.О. физического лица/ должность, полное наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя) 
	
	(подпись заявителя (М.П.))


Приложение 3
БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

	Приложение № 4
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

город Белогорск

МКУ «Комитет имущественных отношений Администрации г. Белогорск»


	

	ул. Гагарина, 2, г. Белогорск, 676850, тел. (41641) 2-31-83,

 2-26-42  (факс) , Komitet_zemlya@mail.ru

	

	В Ы П И С К А № 

из Реестра собственности муниципального образования  город Белогорск

                                  Дата выдачи: 



	Правообладатель:
	 

	Юридический адрес:
	 

	ИНН:
	
	ОКПО:
	

	Телефон:
	
	E-mail:
	


Вид имущества: 

	Укажите здесь, с какой целью выдается выписка, или оставьте пустым.


	Должность лица, подписывающего выписку
	_________________

(подпись)
	_______________________

(расшифровка подписи)

	Исполнитель: 

тел. (4162) 2 31 83


Приложение № 5
	Бланк уполномоченного органа


СПРАВКА № ____

об отсутствии запрашиваемой информации

в Реестре собственности муниципального образования город Белогорск

"__" ___________ 20__ года

Уполномоченным органом рассмотрен запрос от _________ № ____________________________________

__________________________________________________________________

(указывается полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, или Ф.И.О. физического лица запросивших информацию) 

о предоставлении информации об_____________________________________

                                             (наименование  объекта, адрес по которому он расположен)

По результатам рассмотрения запроса сообщаю, что информация о вышеуказанном(-ых) объекте(-ах) в Реестре собственности муниципального образования _______________ отсутствует.

Уполномоченное лицо              ________________            (инициалы, фамилия)

                                                        (подпись)

                                                                         М.П.

Ф.И.О. исполнителя

№ телефона

Приложение № 6
	Бланк уполномоченного органа


УВЕДОМЛЕНИЕ № ____

об отказе в предоставлении информации

 из Реестра собственности муниципального образования город Белогорск

"__" ___________ 20__ года

Уполномоченным органом рассмотрен запрос от _________ № ____________________________________ 

__________________________________________________________________

(указывается полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, или Ф.И.О. физического лица запросивших информацию) 

о предоставлении информации из Реестра собственности муниципального образования _______________о(об)______________________________________________.

                                   (наименование  объекта, адрес по которому он расположен)

По результатам рассмотрения запроса в выдаче информации из Реестра собственности муниципального образования ____________ отказано _____________________.

(указывается причина отказа)
Уполномоченное лицо __________________ (инициалы, фамилия)

                                                (подпись)

                                                                         М.П.

Ф.И.О. исполнителя

№ телефона

